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BIUDZETINES |STAIGOS ALYTAUS MIESTO PASLAUGY CENTRO NUOSTATAI

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Alytaus miesto paslaugy centro nuostatai (toliau — Nuostatai) reglamentuoja
Alytaus miesto paslaugy centro (toliau — jstaiga) veiklos sritis, tikslus ir funkcijas, savininko
teises ir pareigas jgyvendinancCig institucijos kompetencijg, jstaigos teises, pareigas,
valdyma ir finansine veiklg, darbo santykius, finansinés veiklos kontrole, nuostaty keitimo
tvarka, reorganizavima, pertvarkymg ir likvidavima.

2. Juridinio asmens pavadinimas — Alytaus miesto paslaugy centras.

3. Juridinio asmens teisiné forma — biudzetiné jstaiga. |staiga yra ribotos
civilinés atsakomybeés vieSasis juridinis asmuo, turintis nuostatus, antspaudg, atsiskaitomajg
ir kitas sgskaitas Lietuvos Respublikos jregistruotuose bankuose.

4. |staiga jregistruota Juridiniy asmeny registre, kodas 304565434.

5. Buveinés adresas — Kastony g. 3, Alytus.

6. |]staigos savininké — Alytaus miesto savivaldybé (toliau — savininkas),
Rotusés a. 4, Alytus, kodas 111102979. |staigos savininko teises ir pareigas jgyvendina
meras, iSskyrus tas biudZetinés jstaigos savininko teises ir pareigas, kurios yra priskirtos
iSimtinei ir paprastajai Savivaldybés tarybos kompetencijai. Jstaiga yra i$ Alytaus miesto
savivaldybés biudzeto iSlaikoma biudzetiné jstaiga, kuriai 1éSos skiriamos ir
administruojamos Lietuvos Respublikos biudZeto sandaros jstatymo nustatyta tvarka.
Jstaigai finansuoti gali biti naudojamos ir kitos teisétai gautos léSos.

7. |staigos veikla grindziama Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos biudZetiniy jstaigy jstatymu, Lietuvos Respublikos biudzeto sandaros jstatymu,
Lietuvos Respublikos finansinés apskaitos jstatymu, Lietuvos Respublikos vieSojo
sektoriaus atskaitomybés jstatymu, kitais Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nutarimais, kitais teisés aktais ir Siais nuostatais.

8. Jstaigos finansiniai metai sutampa su kalendoriniais metais.

9. Jstaigos veikla yra neterminuota.

10. PraneSimai, kuriuos, vadovaujantis Lietuvos Respublikos teisés aktais,
reikia paskelbti vieSai, skelbiami jstaigos interneto svetainéje www.ampc.lt, prireikus — ir
kitose visuomenés informavimo priemonése.

I SKYRIUS
ISTAIGOS VEIKLOS SRITIS, TIKSLAI IR FUNKCIJOS

11. Jstaigos veiklos rasSis — buhalteriné apskaita ir audito atlikimas (kodas
69.20.10), finansiniy ataskaity rengimas (kodas 69.20.20), jstaigy administraciné ir
aptarnavimo veikla (kodas 82.1).

12. Jstaigos veiklos sritis — jstaigy finansinés apskaitos tvarkymas,
administraciné ir aptarnavimo veikla.

13. Jstaigos veiklos tikslai:
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13.1. organizuoti centralizuotg finansinés apskaitos paslaugy teikimg Alytaus
miesto savivaldybés jsteigtiems vieSojo sektoriaus subjektams (toliau — savivaldybés viesojo
sektoriaus subjektai);

13.2. uztikrinti savivaldybés vieSojo sektoriaus subjekty finansiniy-tkiniy
operacijy teisétuma;

13.3. organizuoti savivaldybés vieSojo sektoriaus subjekty biudzeto projekty
parengima;

13.4. jgyvendinti savivaldybés vieSojo sektoriaus subjekty politikg biudzeto,
finansy valdymo ir apskaitos, ekonominés analizés, investicijy ir mokesciy klausimais;

13.5. uztikrinti teisés akty, reglamentuojanciy biudzeto sudarymg ir vykdyma,
apskaitos tvarkymag ir ataskaity teikima, jgyvendinima;

13.6. uztikrinti savivaldybés vieSojo sektoriaus subjekty dkinj aptarnavima.

14. Jgyvendindama Siuos tikslus, jstaiga atlieka Sias funkcijas:

14.1. savivaldybés vieSojo sektoriaus subjekty finansinés apskaitos srityje
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nustatyta tvarka ir apimtimi:

14.1.1. parenka savivaldybés vieSojo sektoriaus subjekty, kuriy apskaita
tvarkoma centralizuotai, Ukiniy operacijy registravimo ir vertinimo taisykles, jas tvirtina ir
jgyvendina, sudaro didzZigjg knygg ir kity apskaitos registry formas;

14.1.2. tvarko finansing apskaitg pagal Lietuvos Respublikos finansinés
apskaitos jstatymo ir kity teisés akty, reglamentuojanciy finansine apskaitg, reikalavimus;

14.1.3. rengia finansiniy, biudzeto vykdymo ataskaity rinkinius ir kitas teisés
aktuose, reglamentuojanciuose centralizuotos finansinés apskaitos atlikimg, nurodytas
ataskaitas;

14.1.4. teikia finansiniy ataskaity rinkiniy informacijg | VieSojo sektoriaus
apskaitos ir ataskaity konsolidavimo informacine sistemg (toliau — VSAKIS), atlieka
ataskaity rinkiniy tarpusavio derinimo operacijas;

14.1.5. pasiraso ataskaity rinkinius ir konsoliduoty ataskaity rinkinius bei kitas
ataskaitas, nustatytas VieSojo sektoriaus atskaitomybeés jstatyme, ir teikia juos
savivaldybés vieSojo sektoriaus subjektui pasirasyti;

14.1.6. atlieka vidaus kontrole, laikydamasi Vidaus kontrolés ir vidaus audito
jstatyme nustatyty reikalavimy;

14.1.7. atlieka kitas finansinés apskaitos tvarkymo srities funkcijas;

14.2. analizuoja ir apibendrina informacijg apie centralizuotg finansinés
apskaitos administravimg, rengia ir teikia politikg Sioje srityje formuojancioms institucijoms
pasitlymus dél centralizuoto finansinés apskaitos tobulino;

14.3. teikia valstybés ir savivaldybés institucijoms, jstaigoms, fiziniams ir
juridiniams asmenims, kitoms organizacijoms informacijg jstaigos kompetencijos
klausimais.

Il SKYRIUS 3
SAVININKO TEISES IR PAREIGAS |GYVENDINANCIOS INSTITUCIJOS
KOMPETENCIJA

15. Alytus miesto savivaldybés meras:

15.1. teikia Alytaus miesto savivaldybés tarybai (toliau — Savivaldybés taryba)
tvirtinti Nuostatus;

15.2. priima j pareigas ir atleidzia i$ jy ar nusalina nuo pareigy jstaigos vadova,
jgyvendina kitas funkcijas, susijusias su jstaigos vadovo darbo santykiais, Lietuvos
Respublikos darbo kodekso ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

16. Savivaldybés taryba:

16.1. tvirtina Nuostatus;

16.2. skiria savivaldybés biudZeto asignavimus;



16.3. priima sprendimus dél jstaigos filialy ir padaliniy steigimo, perkélimo ar jy
veiklos nutraukimo;

16.4. priima sprendimus dél jstaigos buveinés pakeitimo, reorganizavimo ar
likvidavimo, skirti ir atleisti likvidatoriy arba sudaryti likvidacine komisijg ir nutraukti jos
jgaliojimus;

16.5. sprendzia kitus Lietuvos Respublikos jstatymuose, Nuostatuose ir kituose
teisés aktuose savininko kompetencijai priskirtus jstaigos veiklos klausimus.

IV SKYRIUS
ISTAIGOS TEISES IR PAREIGOS

17. Jstaiga, jgyvendindama jai pavestus tikslus, atlikdama jos kompetencijai
priskirtas funkcijas, turi teise:

17.1. Lietuvos Respublikos jstatymy bei kity teisés akty nustatyta tvarka valdyti,
saugoti, naudoti patikéjimo teise perduotg Alytaus miesto savivaldybés turtg;

17.2. Lietuvos Respublikos jstatymy ir jstaigos savininko nustatyta tvarka jsigyti
turta;

17.3. nustatyti jstaigos vidaus struktlirg, darbo pobudj, pareigybiy sgrasus;

17.4. sudaryti sutartis, prisiimti ir vykdyti sutartinius jsipareigojimus fiziniams ar
juridiniams asmenims;

17.5. gauti paramg;

17.6. gauti iS valstybés ir savivaldybés institucijy ir jstaigy informacijg, kurios
reikia jstaigos funkcijoms atlikti;

17.7. reikalauti, kad savivaldybés vieSojo sektoriaus subjektai, kuriy finansiné
apskaita tvarkoma centralizuotai, laikytysi jstaigos nustatyty duomeny, reikalingy jos
funkcijoms atlikti, pateikimo standarty ir terminy;

17.8. motyvuotu  sprendimu  grgZinti savivaldybés vieSojo sektoriaus
subjektams, kuriy finansiné apskaita tvarkoma centralizuotai, netinkamai jformintus
dokumentus, nevykdyti jy nurodymy, jeigu jie prieStarauja finansinés apskaitg
reglamentuojantiems teisés akty nuostatoms, ir apie tai informuoti savivaldybés vieSojo
sektoriaus subjektus.

18. Jstaigos pareigos:

18.1. naudoti i$ savivaldybés biudZzeto gaunamas léSas tik Nuostatuose
numatytai veiklai vykdyti ir tik pagal asignavimy valdytojy patvirtintas iSlaidy sgmatas;

18.2. teikti savininkui ir kitoms jstatymy numatytoms institucijoms savo veiklos
ataskaitas bei veiklos planus;

18.3. uztikrinti saugias jstaigos darbuotojy darbo salygas;

18.4. garantuoti jstaigos finansiniy ataskaity teisinguma.

19. |staigai draudziama:

19.1. bati kity juridiniy asmeny dalyve;

19.2. steigti atstovybes;

19.3. uztikrinti kity asmeny prievoliy vykdyma.

20. |staiga gali turéti ir kitokiy teisiy ir pareigy, jeigu jos neprieStarauja Lietuvos
Respublikos jstatymams ir kitiems teisés aktams, jstaigos veiklos tikslams ir Siems
nuostatams.

V SKYRIUS
ISTAIGOS VALDYMAS

21. |staigai vadovauja direktorius, kurj Vyriausybes nustatyta tvarka konkurso
badu skiria j pareigas penkeriy mety kadencijai ir atleidzia i$ jy ar nu8alina nuo pareigy
savivaldybés meras.



22. |staigos veikla organizuojama pagal jstaigos direktoriaus patvirtintg jstaigos
metinj veiklos plang, jis skelbiamas jstaigos interneto svetainéje www.apmc.lt .

23. |staigos direktorius:

23.1. organizuoja jstaigos darbg, kad buty jgyvendinami jstaigos tikslai ir
atliekamos nustatytos funkcijos;

23.2. vadovauja jstaigai ir atsako uz visg jstaigos veikla;

23.3. uztikrina, kad jstaigos veikloje buty laikomasi jstatymuy, kity teisés akty ir
Siy nuostaty reikalavimy;

23.4. tvirtina jstaigos pajamy ir iSlaidy sgmatas;

23.5. tvirtina jstaigos veiklos planavimo dokumentus, tvirtina jstaigos struktirg
ir pareigybiy sarasa;

23.6. tvirtina jstaigos vidaus darbo tvarkos taisykles, struktdriniy padaliniy
nuostatus, darbuotojy pareigybiy aprasymus, nustato darbuotojy darbo apmokéjimo
sistema, jeigu biudZetinéje jstaigoje néra sudaryta kolektyvine sutartis;

23.7. teisés akty nustatyta tvarka priima j darbg ir atleidZia jstaigos darbuotojus;

23.8. ripinasi jstaigos darbuotojy profesinés ir dalykinés kvalifikacijos kélimu,
sprendzia jy vykimo j seminarus, kursus, mokymus galimybes ir apmokéjimo klausimus;

23.9. sudaro nuolatines ir laikinas komisijas jstaigos veiklos problemoms
spresti;

23.10. atstovauja jstaigai teisme, kitose institucijose, jstaigose;

23.11. garantuoja pagal Lietuvos Respublikos vieSojo sektoriaus atskaitomybés
jstatymag teikiamy ataskaity rinkiniy ir statistiniy ataskaity teisinguma;

23.12. organizuoja vieSuosius pirkimus prekéms, paslaugoms ir priemonéms
isigyti;

23.13. uztikrina racionaly ir taupy IéSy ir turto naudojimg, veiksmingg jstaigos
vidaus kontrolés sistemos suklrimag, jos veikimg ir tobulinimg;

23.14. uztikrina, kad jstaigos finansiniai jsipareigojimai nevirSyty jo finansiniy
galimybiy;

23.15. jstaigos vardu sudaro arba jgalioja kitus jstaigos darbuotojus sudaryti
sutartis;

23.16. nevirSydamas savo kompetencijos leidZia jsakymus, privalomus visiems
jstaigos darbuotojams, ir kontroliuoja jy vykdyma;

23.17. teisés akty nustatyta tvarka teikia savininkui jstaigos veiklos programas
ir jy jgyvendinimo ataskaitas;

23.18. organizuoja jstaigos finansing apskaitg pagal Lietuvos Respublikos
finansinés apskaitos jstatymg ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius vieSojo sektoriaus
subjekty finansine apskaitg;

23.19. vykdo kitas jstatymy ir kity teisés akty jam nustatytas funkcijas ir
savininko pavedimus.

24. |staigos direktoriaus kompetencijg, funkcijas ir atsakomybe nustato
Lietuvos Respublikos jstatymai ir kiti teisés aktai, Sie nuostatai ir pareigybés apraSymas.

25. |staigos direktoriaus laikinai nesant, jo funkcijas atlieka jstaigos direktoriaus
pavaduotojas, 0 jo nesant — jstaigos direktoriaus paskirtas kitas jstaigos darbuotojas.

VISKYRIUS
ISTAIGOS TURTAS IR LESOS

26. |staigos savininko patikéjimo teise jai perduotas ir jstaigos jgytas turtas
nuosavybés teise priklauso savininkui, o jstaiga §j turtg valdo, naudoja ir disponuoja juo
teisés akty nustatyta tvarka.

27. |staigos léSas sudaro:

27.1. savivaldybés biudzeto asignavimai;

27.2. fiziniy ir juridiniy asmeny parama;
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27.3. kitos teisétai jgytos léSos.

28. |staiga, sudarydama ir vykdydama savo biudzetg, vadovaujasi Lietuvos
Respublikos biudZeto sandaros jstatymu ir kitais teisés aktais. |staigos finansiné apskaita
organizuojama ir finansiniy ir biudzeto vykdymo ataskaity rinkiniai sudaromi ir teikiami
Lietuvos Respublikos finansinés apskaitos jstatymo, Lietuvos Respublikos viesojo
sektoriaus atskaitomybeés jstatymo ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

VII SKYRIUS ]
DARBO SANTYKIAI IR DARBO APMOKEJIMAS

29. |staigos direktoriaus ir darbuotojy darbo santykius ir darbo apmokéjimo
tvarkg reglamentuoja Lietuvos Respublikos darbo kodeksas ir kiti teisés aktai.

VIII SKYRIUS )
ISTAIGOS VIDAUS KONTROLE

30. Jstaigos veiklos ir iSorés finansinj auditg atlieka Alytaus miesto savivaldybés
kontrolés ir audito tarnyba.

31. Jstaigos vidaus auditas atliekamas vadovaujantis Lietuvos Respublikos
vidaus kontrolés ir vidaus audito jstatymu ir kitais vidaus auditg reglamentuojanciais teisés
aktais.

32. Jstaigos finansy kontrole atlieka jstaigos direktoriaus paskirti jstaigos
darbuotojai.

33. Jstaigos finansinés veiklos kontrole vykdo ir kitos institucijos ar jstaigos
Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

IX SKYRIUS
ISTAIGOS NUOSTATUY KEITIMO TVARKA

34. Nuostatai savininko arba jstaigos direktoriaus iniciatyva keiCiami ir
papildomi Savivaldybés tarybos sprendimu.

35. Pakeistus Nuostatus pasiraSo Savivaldybés tarybos jgaliotas asmuo.

36. Pakeisti Nuostatai kartu su teisés akty nustatytais dokumentais turi bati
pateikti Juridiniy asmeny registrui teisés akty nustatyta tvarka. Pakeisti Nuostatai jsigalioja
nuo jy jregistravimo Juridiniy asmeny registre dienos.

X SKYRIUS
ISTAIGOS REORGANIZAVIMAS, LIKVIDAVIMAS IR PERTVARKYMAS

37. |staiga reorganizuojama, likviduojama ir pertvarkoma Savivaldybés tarybos
sprendimu Lietuvos Respublikos civilinio kodekso, Lietuvos Respublikos biudZetiniy jstaigy
jstatymo ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

38. Jstaigg likviduojant, jos turtas ir 1éSos perduodamos Alytaus miesto
savivaldybei.

39. |staigg reorganizavus, jos turtas ir I€éSos perduodamos juridiniams asmeniui,
po jstaigos reorganizavimo perémusiam jstaigos teises ir pareigas.
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