PATVIRTINTA

Alytaus miesto paslaugy centro
direktoriaus 2023 m. geguzés 5 d.
isakymu Nr. V-15A(1.3)

ALYTAUS MIESTO PASLAUGU CENTRO CENTRALIZUOTU IR
DECENTRALIZUOTU VIESUJU PIRKIMU VYKDYMO TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Alytaus miesto paslaugy centro (toliau — Perkancioji organizacija) VieSyjy pirkimy
organizavimo tvarkos aprasas (toliau — ApraSas) parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos
vieSyjy pirkimy jstatymu (toliau — VieSyjy pirkimy jstatymas), Alytaus miesto savivaldybés
valdomy (kontroliuojamy) perkanciyjy organizacijy (biudzetiniy ir vieSyjy istaigy) centralizuoty ir
decentralizuoty vieSyjy pirkimy vykdymo tvarkos aprasu, patvirtintu Alytaus miesto savivaldybés
administracijos direktoriaus 2023 m. sausio 16 d. jsakymu Nr. DV-23, jo jgyvendinamaisiais teisés
aktais.

2. Alytaus miesto paslaugy centro vieSyjy pirkimy vykdymo tvarkos apraSas nustato
taisykles decentralizuoty prekiy, paslaugy ir darby viesiesiems pirkimams, kuriuos Alytaus miesto
paslaugy centras (toliau — perkancioji organizacija) atlicka savarankiskai.

3. Visi prekiy, paslaugy ir darby vieSieji pirkimai (toliau — pirkimai) privalo buti
vykdomi vadovaujantis Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu, Lietuvos Respublikos
civiliniu kodeksu, Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasu, patvirtintu VieSyjy pirkimy tarnybos
direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97 (toliau — MaZos vertés pirkimy tvarkos
aprasas), kitais jstatymais ir juos jgyvendinanciaisiais teises aktais, taip pat Siuo aprasu, perkanciyjy
organizacijy vidiniais teisés aktais, reglamentuojanciais pirkimus.

4. Aprasas nustato perkanciosios organizacijos pirkimy organizavimo tvarkg nuo
pirkimo planavimo iki pirkimo sutarties jvykdymo, atsakingus asmenis.

5. Organizuojant ir vykdant pirkimus turi biti racionaliai naudojamos perkanciosios
organizacijos 1€Sos ir valstybés tarnautojy ar darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartj (toliau —
darbuotojas), laikas. Turi biiti laitkomasi lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, skaidrumo, abipusio
pripaZinimo, proporcingumo ir racionalumo principy, konfidencialumo ir nesaliskumo reikalavimy.

6. Aprase vartojamos sgvokos:

6.1. Centralizuotas pirkimas — Alytaus miesto CPO vykdomas pirkimas, kuris VieS$yjy
pirkimy valdymo sistemoje paZymetas centralizuotu.

6.2. Decentralizuotas pirkimas — perkanciosios organizacijos vykdomas pirkimas,
kuris Viesyjy pirkimy valdymo sistemoje pazymétas decentralizuotu.

6.3. CPO elektroninis katalogas — VS CPO LT centralizuoty pirkimy katalogas.

6.4. Pirkimy iniciatorius — perkanciosios organizacijos vadovo paskirtas Sios
perkanciosios Organizacijos darbuotojas, kuris nurodé perkanciosios organizacijos poreik] jsigyti
reikalingy prekiy, paslaugy arba darby ir (ar) pateiké pirkimo inicijavimui reikalingus dokumentus
(atliko pirkimo inicijavimo procediirg), jskaitant Pirkimo paraiskos pateikimg Pirkimy valdymo
sistemoje.

6.5. Komisija — Alytaus miesto CPO pirkimus vykdo nuolatinés pirkimy komisijos —
Viesyjy pirkimy komisija (toliau — komisija) ir Mazos vertés pirkimy komisija (toliau — komisija),
taip pat pagal poreikj konkretiems pirkimams vykdyti gali biiti sudaromos atskiros vieSyjy pirkimy
komisijos. Komisija vieSajj pirkimg atlieka visais atvejais, iSskyrus atvejus, kai pirkimus atlieka
pirkimy organizatoriai.

6.6. Pirkimy organizatorius — perkanciosios organizacijos vadovo paskirtas Sios
perkanciosios organizacijos darbuotojas, kuris organizuoja ir atlieka supaprastintus mazos vertés
pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma VieSyjy pirkimy komisija.



6.7. Pirkimy valdymo sistema — Alytaus miesto CPO ir perkanciosios organizacijos
naudojama programiné jranga, skirta pirkimams planuoti, vykdyti ir vieSojo pirkimo sutaréiy
kontrolei elektroninéje erdvéje atlikti.

6.8. CVP IS administratorius — perkan¢iosios organizacijos vadovo paskirtas
darbuotojas ar ji pavaduojantis darbuotojas, turintis teis¢ Centringje vieSyjy pirkimy informacinéje
sistemoje (toliau — CVP IS) tvarkyti duomenis apie perkancigja organizacijg ir jos darbuotojus
(pirkimy specialistus, ekspertus ir kt.), atlikti pirkimus, teikti ataskaitas.

6.9. Pirkimy planas — aprase nustatyta tvarka perkanciosios organizacijos Pirkimy
valdymo sistemoje parengtas ir patvirtintas einamaisiais biudZetiniais metais planuojamy vykdyti
prekiy, paslaugy ir darby viesSyjy pirkimy sarasas.

6.10. Pirkimy suvestiné — pagal Viesyjy pirkimy tarnybos nustatytus reikalavimus ir
tvarka perkanciosios organizacijos parengta ir paskelbta CVP IS informacija apie biudZetiniais
metais planuojamus vykdyti pirkimus.

6.11. Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie prekiy, paslaugy ir
darby pasitla, tiekéjus (jskaitant ir rinkoje veikiancius VieSyjy pirkimy jstatymo 23 ir 24
straipsniuose nurodytus subjektus), jy tickiamas prekes, teikiamas paslaugas, atliekamus darbus ir
kainas rinkimas, analizé¢ ir apibendrinty iSvady rengimas, skirtas sprendimams, susijusiems su
pirkimais, priimti.

6.12. Pirkimo paraiSka — perkanciosios organizacijos Pirkimy valdymo sistemoje
pateikta informacija, kurioje pirkimy iniciatorius nurodo pagrindines pirkimo salygas ir kit
informacija, kuri pagrindzia jo priimty sprendimy atitikti VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity pirkimus
reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams.

6.13. Tiekéju apklausos pazyma — perkanciosios organizacijos Pirkimy valdymo
sistemoje pateikta informacija, kuri pildoma pirkimy organizatoriams vykdant mazos vertés
neskelbiamus pirkimus (iSskyrus atvejus, kai buvo priimtas sprendimas nutraukti pirkimo
procediiras) ir pagrindzianti jo priimty sprendimy atitikt] VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity pirkimus
reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams.

6.14. Uz pirkimy planavima, organizavimg ir organizavimo prieZiiira atsakingas
darbuotojas (-ai) — perkanciosios organizacijos vadovo paskirtas (-i) asmuo (asmenys), kuris (-ie)
atlicka Siame apraSe nustatytas funkcijas ir yra atsakingas (-i) uz perkanciosios organizacijos
vieSyjy pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo prieZiiir.

6.15. Asmuo, atsakingas uz sutarties vykdyma — perkanciosios organizacijos vadovo
sudarytose sutartyse numatyty jsipareigojimy vykdyma.

6.16. Asmuo, atsakingas uZ sutarties paskelbima — asmuo (-ys), atsakingas (-i) uz
laim¢jusio dalyvio pasitilymo, sutarties (sutarties pakeitimy) paskelbimg pagal VieSyjy pirkimy
istatymo 86 straipsnio 9 dalies nuostatas.

6.17. Kitos apraSe vartojamos sgvokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos Viesyjy
pirkimy jstatyme.

7. Pakitus aprase minimiems teisés aktams ir rekomendacinio pobtuidzio dokumentams,
taikomos aktualios ty teisés akty ir rekomendacinio pobtidzio dokumenty redakcijos nuostatos.

Il SKYRIUS
PIRKIMU PROCESE DALYVAUJANTYS ASMENYS IR JU FUNKCIJOS

8. Uz Viesyjy pirkimy jstatymo ir kity vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy teisés
akty laikymosi uztikrinimg perkanciojoje organizacijoje yra atsakingas perkanciosios organizacijos
vadovas.

9. Perkanciosios organizacijos darbuotojai, dalyvaujantys pirkimy procese:

9.1. uz pirkimy planavimg, organizavimg ir pirkimy organizavimo prieziiirg atsakingas
darbuotojas (-ai);

9.2. pirkimy iniciatorius;



9.3. pirkimy organizatorius;

9.4. asmuo, atsakingas uz sutarties vykdyma;

9.5. CVP IS administratorius.

10. Uz pirkimy planavimg, organizavimg ir pirkimy organizavimo priezitrg atsakingo
darbuotojo (-y) funkcijos ir atsakomybé:

10.1. pagal i§ pirkimy iniciatoriaus gautg pirkimy poreikj Pirkimy valdymo sistemoje
rengia ir teikia perkanciosios organizacijos vadovui tvirtinti Perkanciosios organizacijos einamyjy
biudzetiniy mety pirkimy plang ir jo pakeitimus, skai¢iuoja numatomy pirkimy vertes ir parenka
pirkimo budus;

10.2. pagal perkanciosios organizacijos vadovo patvirtintg Pirkimy plang rengia
Perkanciosios organizacijos pirkimy suvesting ir skelbia CVP IS VieSyjy pirkimy jstatymo
nustatyta tvarka;

10.3. rengia Pirkimy organizavimo aprasa;

10.4. atlieka nuolating teisés akty, reglamentuojanciy pirkimus, ir jy pakeitimy
stebésena;

10.5. atlieka perkanciosios organizacijos vidaus dokumenty, susijusiy su pirkimais, tarp
juy ir Pirkimy organizavimo apraSo, atitikties galiojantiems teisés aktams stebéseng ir, esant
poreikiui, rengia jy pakeitimus;

10.6. vykdo kity perkanciosios organizacijos teisés akty, privalomy skelbti VieSyjy
pirkimy jstatyme nustatyta tvarka, paskelbima;

10.7. uztikrina, kad naujas paskirtas pirkimy iniciatorius, pirkimy organizatorius, visi
naujos sudarytos Viesyjy pirkimy komisijos nariai ir ekspertai, pries pradédami darba, pasirasyty
nesaliSkumo deklaracijas ir konfidencialumo pasizadéjimus;

10.8. CVP IS skelbia pirkimo sutartj ir laiméjusj pasitilymg arba informacijg apie
zodziu sudaryta pirkimo sutartj pagal VieSyjy pirkimy tarnybos nustatytus reikalavimus ir tvarka;

10.9. nutraukus pirkimo sutartj dél esminio sutarties pazeidimo, jtraukia tiekéjus i
Nepatikimy tiekejy sarasa;

10.10. atlieka kitas Siame aprase nustatytas funkcijas.

11. Pirkimy iniciatoriaus funkcijos ir atsakomybe:

11.1. atlieka rinkos tyrima;

11.2. rengia ir teikia uz pirkimy planavima, organizavimg ir organizavimo priezilira
atsakingam VieSyjy pirkimy skyriui informacijg apie poreikj jsigyti prekes, paslaugas ar darbus
einamaisiais biudzetiniais metais, esant poreikiui, teikia atnaujintg informacija;

11.3. kiekvieno pirkimo procediiroms atlikti pildo Pirkimo paraiska ir kartu su Pirkimo
parai$ka rengia ir pateikia Pirkimo objekto techning specifikacija, kvalifikacijos reikalavimus (jei
tokie sitlomi), kokybés vadybos / aplinkos apsaugos standartus (jei tokie sitilomi), pasiilymy
vertinimo kriterijus, pirkimo sutarties projekta (jeigu toks rengiamas) arba pagrindines pirkimo
sutarties salygas (jei tokias sitilo), pagrindimg dél pirkimo objekto neskaidymo j dalis, pagrindimag
nepirkti i§ CPO elektroninio katalogo (jei privaloma) ir kt. dokumentus ar informacija, reikalingus
pirkimo procediirai vykdyti;

11.4. teikia iSvadas dél gauty pretenzijy, susijusiy su jo parengta informacija, nurodyta
Sio apraso 11.3 punkte;

11.5. inicijuoja pagal preliminarigja sutart] atlickamas atnaujinto tiekéjy varZymosi
procediiras;

11.6. atlieka kitas Siame apraSe nustatytas funkcijas.

12. Pirkimy organizatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

12.1. mazos vertés pirkimo procediiras gali atlikti, kai prekiy, paslaugy ar darby
pirkimo sutarties verté nevirsija 15 000 Eur (penkiolika tiikstan¢iy eury) be PVM;

12.2. vykdo prekiy, paslaugy ar darby pirkimus, naudodamasis CPO elektroniniu
katalogu;

12.3. pildo Tiekéjy apklausos pazyma;

12.4. rengia pirkimo dokumentus, ir, jei reikalinga, siiilo papildomus kvalifikacijos ir



techninés specifikacijos reikalavimus, tiekéjy pasalinimo pagrindus, kokybés vadybos / aplinkos
apsaugos standartus, pasitlymy vertinimo kriterijus, pagrindines pirkimo sutarties saglygas, kuriy
nenurod¢ pirkimy iniciatorius;

12.5. pirkimo procediiry vykdymo metu, atsiradus aplinkybéms, kuriy nebuvo galima
numatyti, gali inicijuoti pirkimo procediiry nutraukimg, VieSyjy pirkimy valdymo sistemoje
teikdamas pranesimag perkanciosios organizacijos vadovui. Perkanciosios organizacijos vadovui
Pirkimy valdymo sistemoje uzraSius rezoliucijg ir priémus sprendimg dél pirkimo procediiry
nutraukimo, atlieka su pirkimo nutraukimu susijusius veiksmus;

12.6. atlieka kitas Siame aprase nustatytas funkcijas.

13. mazos vertés pirkimo procediiras kai prekiy, paslaugy ar darby pirkimo sutarties
verté virSija 15 000 Eur (penkiolika tukstanciy eury) be PVM, atlieka Alytaus miesto CPO sudaryta
komisija.

14. Alytaus miesto CPO komisijos darbg reglamentuoja aprasas, patvirtintas Alytaus
miesto savivaldybés administracijos direktoriaus 2023-01-16 jsakymu Nr. DV-23 dél ,,Alytaus
miesto savivaldybés administracijos ir Alytaus miesto savivaldybés valdomy (kontroliuojamy)
perkanciyjy organizacijy (biudzetiniy ir vieSyjy jstaigy) centralizuoty ir decentralizuoty vieSyjy
pirkimy vykdymo tvarkos aprasas®.

15. Asmens, atsakingo uz sutarties vykdyma, funkcijos ir atsakomybé:
isipareigojimy vykdymg ir priziiri pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy bei prekiy, paslaugy ir
darby atitikties pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams laikymasi;

15.2. pasiraso prekiy, paslaugy ir (ar) darby priémimo—perdavimo aktus, tokiu budu
patvirtindamas, kad neturi pretenzijy dél gauty prekiy ar suteikty paslaugy ar darby;

15.3. inicijuoja sitlymus dél sutarCiy keitimo, nutraukimo ar pirkimo sutartyje
numatyty prievoliy jvykdymo uztikrinimo btidy taikymo tiekéjui;

15.4. esant poreikiui, rengia sutar¢iy pratgsimo, keitimo ir nutraukimo projektus;

15.5. atsako uZ sutarties vykdymo sisteminga kontrole laiku, tinkamg sutarties
sudaryma ir jos pratesimo, keitimo, nutraukimo inicijavima;

15.6. atlieka kitas Siame apraSe nustatytas funkcijas.

16. Perkanciosios organizacijos darbuotojai, dalyvaujantys pirkimy procese ar galintys
daryti jtaka jo rezultatams, turi uZztikrinti, kad vykdant pirkimus biity laikomasi lygiateisiSkumo,
nediskriminavimo, abipusio pripazinimo, proporcingumo, skaidrumo principy, bei siekti, kad
prekéms, paslaugoms ar darbams jsigyti skirtos 1éSos biity naudojamos racionaliai. VieSyjy pirkimy
procese dalyvaujantys asmenys turi laikytis konfidencialumo ir neSaliSkumo reikalavimy, siekti
strateginiy ir kity perkanc¢iyjy organizacijy veiklos plany jgyvendinimo ir uZztikrinti sutartiniy
1sipareigojimy vykdyma tretiesiems asmenims.

111 SKYRIUS
PIRKIMU PLANAVIMAS

17. Perkanciosios organizacijos reikméms reikalingy pirkti prekiy, paslaugy ar darby
poreikj planuoja perkanciosios organizacijos vadovas arba asmuo, atsakingas uz pirkimy planavima.

18. Perkancioji organizacija ne veliau kaip iki einamyjy kalendoriniy mety gruodzio 1
dienos Alytaus miesto CPO Pirkimy valdymo sistemos priemonémis turi pateikti informacijg apie
poreikj isigyti prekiy, paslaugy ar darby ateinanciais kalendoriniais metais

19. Siekiant uztikrinti perkanciosios organizacijos efektyvy pirkimy planavimg bei
kontrolg, uZpildyta pirkimo poreikio pateikimo forma turi biiti teikiama vizuoti perkanciosios
organizacijos vadovui.

20. Pries pateikdamas Pirkimy valdymo sistemos priemonémis informacija apie poreikij
1sigyti prekiy, paslaugy ar darby, pirkimy iniciatorius, vadovaudamasis Numatomos viesojo pirkimo
ir pirkimo vertés skai¢iavimo metodika, patvirtinta VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m.
birzelio 27 d. jsakymu Nr. 1S-94 , Dél Numatomos vie$ojo pirkimo ir pirkimo vertés skai¢iavimo



metodikos patvirtinimo* (toliau — metodika), turi remdamasis skai¢iuojamosiomis kainomis,
panasiy pirkimy praktika, rinkos ir kitais tyrimais savarankiskai, be Alytaus miesto CPO veiksmy,
nustatyti pirkimo verte. Uz nustatytg pirkimo verte, taip pat uz kitos Pirkimy valdymo sistemos
priemonémis pateiktos informacijos teisinguma yra atsakingas tik pirkimy iniciatorius.

21. Pirkimy plang Pirkimy valdymo sistemos priemonémis tvirtina perkanciosios
organizacijos vadovas.

22. Perkanciosios organizacijos vadovui patvirtinus Pirkimy plang, uz pirkimy
planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo prieziiirg atsakingas VieSyjy pirkimy skyriaus
asmuo (-ys) eksportuoja patvirtinto Metinio pirkimy plano planuojamy pirkimy suvesting ir skelbia
ja CVP IS. Pirkimy suvestiné rengiama ir skelbiama vadovaujantis Informacijos vieSinimo
centringje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje tvarkos apraSu, patvirtintu VieSyjy pirkimy
tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 19 d. jsakymu Nr. 1S-91 ,Dél Informacijos vieSinimo
Centrinéje vieSyjy pirkimy informacingje sistemoje tvarkos apraso patvirtinimo*;

23. Per metus Pirkimy planas gali buti koreguojamas. Pirkimy iniciatorius apraSo 20
punkte nustatyta tvarka apskai¢iuoja pirkimo vertg ir informacijg apie poreikj jsigyti Pirkimy plane
nenumatyty prekiy, paslaugy ar darby pateikia Pirkimy valdymo sistemoje, uZpildydamas
informacijg apie poreik].

24. Pirkimy valdymo sistemoje patvirtinus metinj Pirkimy plang ar jo pakeitima, Uz
pirkimy planavimg, organizavimg ir pirkimy organizavimo priezilirg atsakingas darbuotojas (-ai)
skelbia Pirkimy plano suvesting arba Pakeitimy suvesting VieSyjy pirkimy jstatyme nustatyta
tvarka.

IV SKYRIUS
PIRKIMU INICIJAVIMO TVARKA

25. Pirkimo iniciatorius, norédamas inicijuoti planuojamy vykdyti einamaisiais
kalendoriniais metais Pirkimy plane esantj pirkima, Pirkimy valdymo sistemoje turi uzpildyti
Pirkimo paraiskos forma.

26. Pirkimo iniciatorius uZpildo Pirkimo paraiSka ir nurodo reikalingg pirkimui vykdyti
informacijg, naudodamasis Pirkimy valdymo sistemoje esanciais standartiniais pasirinkimais ir / ar
dokumentais. Prie Pirkimo paraiskos turi biti pridéti Sie dokumentai / informacija (Sie dokumentai
gali biiti nepridedami, kai apraSe nustatytais atvejais tiekéjai apklausiami zodziu):

26.1. Pirkimo techninés specifikacijos projektas (suformuojamas Pirkimy valdymo
sistemoje arba pateikiamas atskiras dokumentas laisva forma);

26.2. pagrindinés pirkimo sutarties salygos arba perkanciosios organizacijos parengtas
pirkimo sutarties projektas;

26.3. tiekéjo pasitilymo formos projektas (suformuojamas Pirkimy valdymo sistemoje,
pateikiant visg reikalingg informacijg ir duomenis Pirkimo paraiskoje. Esant poreikiui ir pirkimo
iniciatoriui nusprendus, Pasiiilymo forma papildyti informacija, lentelémis (pvz., dél kainos
apskai¢iavimo), nenumatytomis Pirkimy valdymo sistemoje, papildoma informacija pateikiama
pridedant dokumenta ,,MS Excel*, ,,MS Word* ar kt. redaguojamais dokumenty formatais);

26.4. tiekéjy kvalifikacijos reikalavimai, jeigu jie tikrinami, kuriuos pirkimo iniciatorius
suformuoja Pirkimy valdymo sistemoje, naudojantis parengtais ir esanciais standartiniais
pasirinkimais arba jrasant reikalingus duomenis;

26.5. tiekéjy pasitlymy vertinimo kriterijai, parametrai ir jy vertinimo tvarka, tais
atvejais, kai pasirenkamas kainos ar sgnaudy ir kokybés santykio arba sgnaudy vertinimo kriterijus,
kuriuos pirkimo iniciatorius suformuoja Pirkimy valdymo sistemoje, naudodamasis parengtais ir
esanciais standartiniais pasirinkimais arba jrasant reikalingus duomenis.

27. Perkancioji organizacija yra atsakinga uz tinkamos ir suderintos Pirkimo paraiSkos
pateikimg bei Pirkimo paraiskoje ir Kituose nurodytuose dokumentuose pateiktos informacijos
teisinguma, teisétuma, pagristuma, objektyvuma ir bei atitikimg VieSyjy pirkimy jstatymo bei kity
viesuosius pirkimus reguliuojanciy teisés akty reikalavimams.



28. Pirkimo iniciatorius, uzpildgs Pirkimo paraiSka Pirkimy valdymo sistemoje, teikia
ja Pirkimy valdymo sistemoje nustatyta tvarka.

29. Viesyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka Centralizuotus pirkimus atlieka komisija,
decentralizuotus pirkimus atlieka pirkimy organizatoriai.

30. Pirkimo dokumentus pagal pateikta Pirkimo paraiskag ir su ja pateiktais
dokumentais rengia komisija arba pirkimy organizatorius, tai yra konkrety pirkimg vykdantis
subjektas. Pirkimo dokumentai rengiami laikantis VieSyjy pirkimy jstatymo, kity jstatymy ir juos
jgyvendinan¢iy pojstatyminiy teisés akty reikalavimy.

31. Pirkimy organizatoriai mazos vertés pirkimus neskelbiamos apklausos budu atlieka
apraso V skyriuje nustatyta tvarka.

32. Pirkimy organizatorius bet kuriuo momentu iki pirkimo sutarties sudarymo turi
teis¢ nutraukti vieSojo pirkimo procediiras, jeigu atsirado aplinkybiy, kuriy nebuvo galima numatyti,
ir privalo tai padaryti, jeigu buvo paZzeisti VieSyjy pirkimy jstatymo 17 straipsnio 1 dalyje nustatyti
principai ir atitinkamos padéties negalima iStaisyti. Pirkimo procediiros gali biiti nutraukiamos
Alytaus miesto CPO ar perkanciosios organizacijos valia bei iniciatyva, pateikiant raSytines
argumentuotas nutraukimo priezastis. Nutraukiant pirkimo procediiras perkanciosios organizacijos
valia, Alytaus miesto CPO nevertina perkanciosios organizacijos sprendimo dél pirkimo
nutraukimo pagristumo aplinkybiy. Alytaus miesto CPO vykdo tik formaliuosius techninius
pirkimo nutraukimo veiksmus.

V SKYRIUS
DECENTRALIZUOTU PIRKIMU VYKDYMO YPATUMAI

33. Decentralizuotus pirkimus vykdo bei paskelbia laiméjusio dalyvio pasiiilyma,
sudarytg (-as) vieSojo pirkimo sutartj (-is), preliminarigja sutartj ir jy pakeitimus CVP IS, kaip
numatyta VieSyjy pirkimy jstatymo 86 straipsnio 9 dalyje, perkanciosios organizacijos vadovo
paskirtas pirkimy organizatorius.

34. Pirkimy organizatorius, atlikdamas mazos vertés pirkimg neskelbiamos apklausos
bidu, turi apklausti ne maziau kaip 3 potencialius tiekéjus, iSskyrus apraso 35 ir 36 punktuose
nustatytus atvejus, jeigu perkanciosios organizacijos vidiniuose teisés aktuose nenumatyta kitaip.

35. Jeigu perkanciosios organizacijos vidiniuose teisés aktuose nenumatyta kitaip,
maziau nei 3 tiekéjai gali buti apklausiami, kai rinkoje yra objektyviai maZziau tiekéjy, kurie gali
patiekti reikalingy prekiy, suteikti paslaugy ar atlikti darby. Tokiu atveju turi biiti apklausiami visi
rinkoje esantys tiekejai.

36. Jeigu perkancCiosios organizacijos vidiniuose teisés aktuose nenumatyta kitaip,
vienas tiekéjas gali biiti apklausiamas $iais atvejais:

36.1. perkamos prekes, paslaugos ar darbai, kuriy pirkimo sutarties verté nevirSija 3 000
Eur (trijy tikstanciy eury) be PVM;

36.2. Mazos vertés pirkimy tvarkos apraso 24.2.4, 24.2.6, 24.2.8-24.2.28 punktuose
nustatytais atvejais (TAR 2017-06-29, i. k. 2017-1101 Suvestiné redakcija nuo 2023-01-01);

37. Atliekant mazos vertés pirkimg neskelbiamos apklausos budu, tiekéjai apklausiami
zodziu arba rastu. Neskelbiamos apklausos procediira zodziu gali biiti atlieka visais atvejais, kai
planuojamos sudaryti prekiy, paslaugy ir darby sutarties vert¢ nevirSija 5 000 Eur (penkiy
tikstanc¢iy eury) be PVM, taip pat Mazos vertés pirkimy tvarkos apraSo 24.2.4, 24.2.6, 24.2.8—
24.2.28 punktuose nustatytais atvejais (TAR 2017-06-29, i. k. 2017-1101 Suvestiné redakcija nuo 2023-01-01).
Visais kitais atvejais tiekéjai apklausiami rastu.

38. Mazos vertés pirkimo, atlieckamo neskelbiamos apklausos biidu, atveju turi biti
rengiami Sie pirkimo ir su pirkimu susij¢ dokumentai:

38.1. kai pirkimas atlieckamas zodZiu:

38.1.1. pirkimo paraiSka, rengiama Pirkimy valdymo sistemoje;

38.1.2. tiekéjy apklausos pazyma, rengiama Pirkimy valdymo sistemoje;

38.1.3. pagrindinés pirkimo sutarties salygos arba pirkimo sutarties projektas (jeigu



sutartis sudaroma rastu);

38.1.4. kiti pirkimo dokumentai (pvz., praSymas tiekéjui pagristi nejprastai maza
pasitlymo kaing (deryby atveju — galutine kaing) ir kiti dokumentai, jeigu pagal vieSuosius pirkimus
reguliuojanciy teisés akty reikalavimus juos reikalaujama parengti rastu);

38.2. kai pirkimas atliekamas raStu:

38.2.1. Pirkimo paraiska, rengiama Pirkimy valdymo sistemoje;

38.2.2. Tiekejy apklausos pazyma, rengiama Pirkimy valdymo sistemoje;

38.2.3. kvietimas tiekéjams pateikti pasiiilymg (pirkimo salygos);

38.2.4. pagrindinés pirkimo sutarties salygos arba pirkimo sutarties projektas (jeigu
sutartis sudaroma rastu);

38.2.5. kiti pirkimo dokumentai (pirkimo dokumenty paaiskinimai, praneSimai
tiek¢jams, praSymas tiekéjui pagristi nejprastai mazg pasitilymo kaing (deryby atveju — galuting
kaing) ir kiti dokumentai, kuriuos pagal vieSuosius pirkimus reguliuojanciy teisés akty reikalavimus
biitina parengti rastu).

39. Pirkimo paraiska ir Tiekéjy apklausos pazyma gali biiti uzpildomos po atlikty
pirkimo procediiry (bet ne véliau kaip per 20 kalendoriniy dieny) $iais atvejais:

39.1. jeigu perkamos savivaldybés administracijos valstybés tarnautojy ir darbuotojy,
dirbanciy pagal darbo sutartj, mokymo (seminary) paslaugos vykdant neskelbiamg apklausa;

39.2. atliekant ypa¢ skubius pirkimus, kuriy poreikis iSkyla dél perkanciosios
organizacijos nenumatyty aplinkybiy;

39.3. jei perkamos prekeés ir paslaugos naudojant reprezentacinéms iSlaidoms skirtas
léSas.

40. Kai mazos vertés pirkimas atliekamas neskelbiamos apklausos biidu, tiek¢jams turi
biiti pateikiama Si informacija:

40.1. pirkimo objekto savybés ir svarbiausios pirkimo sutarties salygos;

40.2. pagal kokj kriterijy bus iSrenkamas ekonomiskai naudingiausias pasitilymas.
Pasirenkamas vienas i§ VieSyjy pirkimy jstatymo 55 straipsnio 1 dalyje nustatyty pasitilymo
vertinimo kriterijy;

40.3. kokias savo siilomy prekiy, paslaugy ar darby charakteristikas turi nurodyti
tiekéjas, kokiomis priemonémis ir iki kada jis turi pateikti pasitilyma.

41. Apklausiant zodzZiu, su tiekéjais bendraujama telefonu, tiesiogiai prekybos vietoje,
vertinama internete tiekéjy skelbiama informacija apie prekiy, paslaugy ar darby kaing.

42. Apklausiant rastu, kvietimas tieke¢jams pateikiamas paStu, elektroniniu paStu ar
CVP IS priemonémis, Mazos vertés pirkimy tvarkos apraSe nustatytais atvejais — tik CVP IS
priemonémis, nustaius protingg terming pasitilymams pateikti. Pasitilymus rastu gali biiti praSoma
pateikti elektroniniu pastu, CVP IS priemonémis ar vokuose, Mazos vertés pirkimy tvarkos aprase
nustatytais atvejais — tik CVP IS priemonémis. Tame paciame pirkime dalyvaujantys tiekéjai turi
biti apklausiami ta pacia forma. Jeigu kvietimas tiek¢jams pateikiamas elektroniniu pastu, kartu su
kitais pirkimo dokumentais turi buti saugomas elektroninio laisko iSrasas, patvirtinantis, kuriems
tiekéjams buvo iSsiystas kvietimas.

VI SKYRIUS
CENTRALIZUOTU PIRKIMU VYKDYMO YPATUMAI

43. PasiraSydamos centralizuoty viesyjy pirkimy veiklos paslaugy sutartis (toliau —
sutartis) su Alytaus miesto CPO, perkanciosios organizacijos paveda Alytaus miesto CPO atlikti
centralizuoty prekiy, paslaugy ir/ar darby pirkimy procediiras.

44. Atlikdama pirkimo procediiras Alytaus miesto CPO:

44.1. esant poreikiui, konsultuoja perkancigsias organizacijas dél pirkimo procediiry,
pirkimo objekto techninés specifikacijos, tiek¢jams keliamy pasalinimo pagrindy bei kvalifikacijos
reikalavimy, pirkimo sutarties salygy ir kity pirkimui atlikti reikalingy dokumenty parengimo bei
kitais darbo su Pirkimy valdymo sistema susijusiais klausimais;



44.2. atliecka pirkimo procediiras iki pirkimo sutarties ar preliminariosios sutarties
sudarymo.

45. Perkancioji organizacija, siekdama inicijuoti pirkimo procediiras, Pirkimy valdymo
sistemos priemonémis Alytaus miesto CPO pateikia uzpildytg ir Sios perkanciosios organizacijos
vadovo ar jo jgalioto asmens patvirtintg Pirkimo paraiska.

46. Jvertinusi Pirkimo paraiSkg bei prie jos pridétus dokumentus ir nustaciusi, kad
pateikta informacija neatitinka VieSyjy pirkimy jstatymo ar kity teisés akty reikalavimy arba yra
kity esminiy pateiktos informacijos netikslumy, Alytaus miesto CPO ne véliau kaip per 5 darbo
dienas grazina Pirkimo paraiSka patikslinti perkanciajai organizacijai, nurodydama, kokie
netikslumai ar prieStaravimai (toliau — pastabos) yra taisytini. Esant poreikiui, Alytaus miesto CPO
arba perkancioji organizacija organizuoja susitikimg aptarti nurodytas pastabas.

47. Perkancioji organizacija ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo pastaby gavimo,
Pirkimy valdymo sistemoje patikslina Pirkimo paraiSka ir pakartotinai pateikia ja Alytaus miesto
CPO.

48. Pirkimo paraiska ir susij¢ dokumentai (jeigu reikia jos papildymai ir patikslinimai),
Alytaus miesto CPO turi buti pateikti ne véliau kaip pries:

48.1. 100 kalendoriniy dieny iki planuojamo pirkimo sutarties pasiraSymo, kai pagal
Viesyjy pirkimy jstatymo nuostatas turi biiti atlickamas supaprastintas pirkimas;

48.2. 50 kalendoriniy dieny iki planuojamo pirkimo sutarties pasiraS§ymo, kai pagal
VieSyjy pirkimy jstatymo ir Mazos vertés pirkimy tvarkos apraSo nuostatas turi biti atliekamas
supaprastintas mazos vertés pirkimas skelbiamos apklausos biidu.

48.3. Jei pirkimo dokumentai derinami su tre¢igja Salimi (agentiira ir pan.) ar vykdoma
rinkos konsultacija, 48.1-48.2 punktuose nurodytas pateikimo terminas gali buti partestas 30
kalendoriniy dieny, tadiau visais atvejais turi biiti atsizvelgiama ] treciajai Saliai suderinimui
reikalingg termina.

49. Alytaus miesto CPO gali atsisakyti atlikti pirkimg, jeigu Pirkimo paraiskoje
pateikta informacija ar terminai neatitinka Viesyjy pirkimy jstatymo ar kity teisés akty reikalavimy.
Tokiu atveju Alytaus miesto CPO  Pirkimy valdymo sistemoje graZina Pirkimo paraiska
perkanciajai organizacijai, nurodydama tokio sprendimo motyvus.

50. Komisijai atlikus pirkimo procediras, pirkimo salygos, pirkimo sutarties projektas
ir kiti pirkimo sutarties sudarymui reikalingi pirkimo dokumentai ne véliau kaip per 5 darbo dienas
nuo laimétojo nustatymo dienos perduodami perkanciajai organizacijai, jei néra gauta pretenzijy ar
ieskiniy.

51. PerkanCioji organizacija, sudariusi pirkimo sutart] ar atlikusi pirkimo sutarties
pakeitima, ne véliau kaip per 3 darbo dienas nuo pasirasytos pirkimo sutarties sudarymo ar pirkimo
sutarties pakeitimo, pateikia Alytaus miesto CPO pasiraSytos pirkimo sutarties ar pakeitimo kopija.

52. Laiméjusio dalyvio pasitilyma, sudaryta (-as) vieSojo pirkimo sutartj (-IS),
preliminarigjg sutart] ir jy pakeitimus CVP IS, kaip numatyta VieSyjy pirkimy jstatymo 86
straipsnio 9 dalyje, paskelbia perkanciosios organizacijos vadovo paskirtas pirkimy organizatorius.

VIl SKYRIUS
SUTARCIU VYKDYMAS

53. Asmuo, atsakingas uz sutarties vykdyma, vadovaudamasis vieSuosius pirkimus
reglamentuojanciy teisés akty reikalavimais ir pirkimo sutarties nuostatomis, atlieka pirkimo

53.1. kiekj ir kokybe;

53.2. kaing ir jkainius;

53.3. mokéjimus;

53.4. jsipareigojimy vykdymo terminus;

53.5. taikytinas netesybas;

53.6. pakeitimus;



53.7. galiojimg ir nutraukimg.

54. Pirkimy sutar¢iy vykdymo kontrolé pasibaigia:

54.1. pirkimo sutarties Salims jvykdzius sutartinius jsipareigojimus;

54.2. gavus teismo sprendimg dél sutarties privalomo nutraukimo;

54.3. nutraukus pirkimo sutartj Saliy tarpusavio susitarimu, vienos i$ Saliy sprendimu.

55. Asmuo, atsakingas uz sutarties vykdyma, nedelsiant informuoja perkanciosios
vadova apie pirkimo sutarties nejvykdyma arba netinkama jvykdyma.

VI SKYRIUS
PRETENZIJU IR GINCU NAGRINEJIMO TVARKA

56. Gautas pretenzijas dél perkanCiyjy organizacijy savarankiskai vykdomy
decentralizuoty pirkimy nagrinéja ir sprendimg dél gautos pretenzijos priima pirkimy
organizatorius.

57. Alytaus miesto CPO gautas pretenzijas dél jos atliekamy centralizuoty pirkimy
procediiry nagrinéja ir sprendimg dél gautos pretenzijos priima Alytaus miesto CPO komisijos.
Komisijos dirba pagal Siy komisijy darbo reglamenta.

58. Pretenzijos nagrin¢jamos ir gincai sprendziami laikantis VieSyjy pirkimy jstatyme
ir Kituose teisés aktuose nustatytos tvarkos bei reikalavimy.

IX SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

59. Planavimo ir pasirengimo pirkimams dokumentai, pirkimo dokumentai, pirkimo
paraiskos, pasitilymai bei jy nagrinéjimo ir vertinimo dokumentai, komisijos sprendimy priémimo,
deryby, dialogo ar kiti protokolai, susira$in¢jimo su tiekéjais dokumentai, tiekéjy apklausos
pazymos, kiti su pirkimu susij¢ dokumentai, preliminariosios pirkimo sutartys, pirkimo sutartys, juy
pakeitimai ir su jy vykdymu susij¢ dokumentai saugomi VieSyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka.

60. Susipazinti su informacija, susijusia su pasiilymy nagrin¢jimu, aiSkinimu,
vertinimu ir palyginimu gali tik komisijos pirmininkas ir nariai, pirkimy organizatorius, ekspertai,
Viesyjy pirkimy tarnybos ir kity kontroliuojanciy institucijy atstovai, perkanciosios organizacijos
vadovas ir jo jgalioti asmenys, kiti asmenys ir institucijos, turinios tokig teis¢ pagal Lietuvos
Respublikos jstatymus.

61. Pirkimy organizatorius, ekspertas, stebétojas ir kiti asmenys, dalyvaujantys pirkimo
procediirose (jei tokie buvo kviesti) ar galintys daryti jtaka jos rezultatams, savo funkcijas pradeda
vykdyti tik po to, kai pasiraSo VieSyjy pirkimy tarnybos kartu su Vyriausigja tarnybinés etikos
komisija nustatytos formos nesaliSkumo deklaracija (toliau — NesaliSkumo deklaracija) ir apraso 1
priede nustatytos formos konfidencialumo pasizadé¢jimg (toliau — Konfidencialumo pasizadéjimas).
Uz Siame apraso punkte nurodyty dokumenty pasiraSyma ir pateikima laiku yra atsakingi juos
pasirasantys asmenys.

62. Perkanciosios organizacijos paskirti ekspertai, asmenys, dalyvaujantys pirkimo
procediirose ar galintys daryti jtakg jos rezultatams, pradeda vykdyti savo pareigas tik po to, kai yra
tinkamai deklarave ir/ar patiksling privacius interesus pagal Lietuvos Respublikos vieSyjy ir
privaciy interesy derinimo jstatymg. Uz Siame aprasSo punkte nurodytos deklaracijos pateikimg ir
tikslinimg yra atsakingi vieSuosius ir privacius interesus deklaruojantys asmenys.

63. Pirkimy iniciatoriai, pirkimy organizatoriai, ekspertai, stebétojai, pateke j intereso
konflikto situacija, turi nusisalinti nuo su atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy pri€mimo proceso
ar jo stebéjimo, vadovaudamiesi Zemiau nurodytais teisés aktais:

63.1. Pirkimuose kylan¢iy interesy konflikty nustatymo gairémis, patvirtintomis
Vyriausiosios tarnybinés etikos komisijos 2019 m. gruodzio 19 d. sprendimu Nr. KS-340 ,,Dél
Pirkimuose kylanciy interesy konflikty nustatymo gairiy patvirtinimo*;

63.2. PerkanCiosios organizacijos ar perkanciojo subjekto vadovy, asmeny,
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perkanciosios organizacijos ar perkanciojo subjekto vadovo paskirty atlikti supaprastintus pirkimus,
pirkimy procediirose dalyvaujanciy eksperty ir pirkimy iniciatoriy nusiSalinimo tvarkos aprasu,
patvirtintu Vyriausiosios tarnybinés etikos komisijos 2019 m. gruodzio 19 d. sprendimu Nr. KS-339
,»Del Perkanciosios organizacijos ar perkanciojo subjekto vadovy, asmeny, perkanciosios
organizacijos ar perkanciojo subjekto vadovo paskirty atlikti supaprastintus pirkimus, pirkimy
procedirose dalyvaujanéiy eksperty ir pirkimy iniciatoriy nusiSalinimo tvarkos apraSo
patvirtinimo*.
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Alytaus miesto paslaugy centro centralizuoty ir
decentralizuoty vieSyjy pirkimy vykdymo tvarkos apraso
1 priedas

(Konfidencialumo pasizadéjimo forma)

(asmens vardas ir pavardé)

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.

(vietovés pavadinimas)

Bidamas Alytaus miesto paslaugy centro (toliau — perkancioji organizacija)

/irasyti vieSajame pirkime atliekamas pareigas: Viesojo pirkimo iniciatorius, Viesojo pirkimo vykdytojas, pirkimy organizatorius, kita (jrasyti)/

1. Pasizadu:
1.1. saugoti ir tik jstatymy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg su
vieSuoju pirkimu (toliau — pirkimas) susijusig informacija, kuri man taps Zinoma, atliekant

/iraSyti vieSajame pirkime atliekamas pareigas: VieSojo pirkimo iniciatorius, VieSojo pirkimo vykdytojas, pirkimy organizatorius, kita (jrasyti)/

1.2. man patikétus pirkimo ir su juo susijusius dokumentus saugoti tokiu biidu, kad
tretieji asmenys neturéty galimybés su jais susipaZinti ar pasinaudoti;

1.3. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man zinoma, kad su pirkimu susijusig informacija, kurig Viesyjy pirkimy jstatymo ir
kity su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procediirose
dalyvaujanc¢ioms arba nedalyvaujan¢ioms Salims, galésiu teikti tik jpareigotas pirkimo komisijos ar
perkanciosios organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialig informacijg galésiu
atskleisti tik teisés akty nustatytais atvejais.

3. Man i8aiskinta, kad konfidencialig informacija sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialumg nurodé tiekéjas ir jos atskleidimas néra
privalomas pagal Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kurivos VieSyjy pirkimy
jstatymo ir kity su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo
procediirose dalyvaujan¢ioms arba nedalyvaujancioms Salims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas prieStarauja teisés aktams, visuomenés
interesams, pazeidzia teisétus pirkime dalyvaujanciy tiekeéjy ir/ar perkanciosios organizacijos
interesus arba turi neigiamg poveikj tiekéjy konkurencijai.

4. Esu jspétas, kad, pazeides $i pasizadéjimag, turésiu atsakyti teisés akty nustatyta
tvarka, atlyginti perkanciajai organizacijai ir/ar tickéjams padarytus nuostolius.

(parasas) (vardas ir pavardé)




