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ĮSTAIGOS PAVADINIMAS
DIREKTORIUS

ĮSAKYMAS

DĖL Įstaigos pavadinimas INVENTORIZACIJOS KOMISIJOS SUDARYMO, JOS FUNKCIJŲ IR INVENTORIZACIJOS ATLIKIMO  
20__ m. ________ d. Nr. ____
Alytus

Vadovaudamasis (-i) Lietuvos Respublikos finansinės apskaitos įstatymo 13 straipsnio 2 punktu, Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2022 m birželio 15 d. nutarimu Nr. 630 patvirtintomis  Inventorizacijos taisyklėmis, Viešojo sektoriaus apskaitos ir finansinės atskaitomybės standartais:
1. Sudarau inventorizacijos komisiją inventorizuoti įstaigos nematerialųjį ir ilgalaikį materialųjį turtą, visų rūšių atsargas, nebaigtą statybą, turtą gautą iš trečiųjų asmenų:

vardas, pavardė, pareigos, skiriamas komisijos pirmininku;
vardas, pavardė, pareigos;

vardas, pavardė, pareigos;
2. Nurodau inventorizacijos komisijai savo darbe vadovautis Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2022 m. birželio 15 d. nutarimu Nr. 630 patvirtintomis Inventorizacijos taisyklėmis. 
3. Pavedu inventorizacijos komisijos pirmininkui:

3.1. raštu informuoti įstaigos finansinę apskaitą tvarkantį asmenį apie įstaigos nustatytus metinės inventorizacijos atlikimo terminus, kad paruoštų materialinių vertybių likučių aprašus;
3.2. parengti inventorizacijos atlikimo grafiką.
4. Inventorizacijos metu komisija atlieka šias funkcijas:

4.1. inventorizacijos metu nustato ar nėra nematerialiojo ir ilgalaikio materialiojo turto, atsargų nuvertėjimo požymių;
4.2. nustato rasto inventorizacijos metu neužpajamuoto turto vertę;

4.3. papildo turtą apibūdinančiais duomenimis, jei jų nėra turto apskaitos dokumentuose;

4.4. priima iš atsakingų asmenų turto gavimo, perdavimo, nurašymo ir kitus dokumentus, jei jie iki inventorizacijos pražios nebuvo perduoti apskaitą tvarkančiam asmeniui;

4.5. priima iš atsakingų asmenų raštiškus patvirtinimus apie tai, kad neužpajamuoto ir neišduoto turto nėra;

4.6. komisija inventorizacijos metu rūpinasi patalpų apsauga bei dalyvauja priimant ir išduodant turtą;

4.7. komisija inventorizacijos rezultatus įformina sudarydama inventorizacijos aprašus, sutikrinimo žiniaraščius ir kitus registrus jei reikia;

4.8. komisija priima ir vertina atsakingų asmenų pretenzijas dėl inventorizacijos rezultatų, atlieka pakartotines inventorizacijas;
4.9. komisija turi teisę teikti pasiūlymus dėl tolimesnio turto naudojimo;

4.10. komisija reikalauja raštiškų paaiškinimų iš atsakingų asmenų dėl inventorizacijos metu nustatytų trūkumų arba rasto pertekliaus;

4.11. remdamasi surinkta informacija, komisija teikia pasiūlymus dėl neatitikimų pašalinimo, kurie buvo nustatyti.
5. Metinę nematerialiojo ir ilgalaikio materialiojo turto, visų rūšių atsargų, nebaigtos statybos inventorizaciją pradėti 20XX m. gruodžio XX d. ir pabaigti 20XX m. gruodžio XX d. duomenis patikrinant 20XX m. lapkričio 30 d. būklei. 

Direktorius (-ė)



vardas, pavardė



           
