PRITARTA

Alytaus miesto savivaldybés tarybos
2021 m. _#tlandine 49 d.
sprendimu Nr. /- 779

ALYTAUS MIESTO PASLAUGU CENTRO 2020 METU VEIKLOS ATASKAITA

I SKYRIUS
BENDROJI INFORMACIJA

Alytaus mieto paslaugy centras (toliau — jstaiga) — biudZetiné jstaiga. Duomenys
kaupiami ir saugomi juridiniy asmeny registre, juridinio asmens kodas 304565434

Istaigos adresas KaStony g. 3, Alytus; mob. 8 684 91 506, el. pastas info@ampc.lt;
interneto svetainé www.ampc.lt.

Istaiga jsteigta 2017 m. liepos 1 d. Alytaus miesto savivaldybés (toliau — savivaldybé)
tarybos 2017 m. birZelio 29 d. sprendimu Nr. T-223. Istaigos veiklos pradZia — 2017 m. lapkri¢io
2d.

Istdigos vadovas — Loreta Kesminiené, paskirta nuo 2017 m. rugséjo 14 d. Alytaus miesto
savivaldybés mero 2017 m. rugséjo 13 d. potvarkiu Nr.MP1-124-(4.1).

Istaigai nustatytas didZiausias leistinas pareigybiy skai¢ius — 20.

AtsiZvelgiant | jstaigai priskirtas funkcijas jstaigos organizacing struktiira ir pareigybiy
sqraSas patvirtintas jstaigos direktoriaus 2019 m. rugséjo 17 d. jsakymu Nr. V-13. [staigos
organizaciné struktiira vie§inama jstaigos interneto svetainéje www.ampe.lt/struktura-ir-kontaktai/ .

2020 m. pabaigoje jstaigoje patvirtinty ir uZimty pareigybiy skaidius pateiktas 1 lenteléje.

1 lentelé. 2020 m. pabaigoje patvirtinty ir uZimty pareigybiy skaiius

| Eil. a2 =3 l‘a‘iv'iniini.a Uzimta pareigybiy
Nr. Pareigybés pavadinimas pa.le.lgybll} Skaiius, Vit
skaiius, vnt. Sl e
1. | Direktorius 1 - 1
2. | Direktoriaus pavaduotojas administracijai ir tikiui 0,5 0,5
3. | Direktoriaus pavaduotojas apskaitai 0,5 0,5
4. | Vyr. buhalteris 1 1
5. | Buhalteris 16 15,5
6. | Administratorius sekretorius 1 1
IS viso: 20 19,5

Nuo 2020 m. rugpjii¢io 31 d. likvidavus Alytaus suaugusiyjy ir jaunimo mokykla,
[staigoje sumazéjo 0,5 pareigybés buhalterio.

IT SKYRIUS
ISTAIGOS VEIKLOS TIKSLAI IR FUNKCIJOS

[staigos veiklos tikslai: organizuoti centralizuots buhalterinés apskaitos paslaugy teikimg
savivaldybés jsteigtoms jstaigoms; organizuoti savivaldybés jstaigy biudZeto projekty rengima;
uZztikrinti savivaldybés biudZetiniy jstaigy finansiniy — Gkiniy operacijy teisétuma; jgyvendinti
savivaldybés jstaigy politika biudZeto, finansy valdymo ir apskaitos, investicijy ir mokeséiy
klausimais; uZtikrinti teisés akty, reglamentuojandiy biudZeto sudarymg ir vykdymg, apskaitos
tvarkymag ir ataskaity teikimag, jgyvendinima; uZtikrinti savivaldybés jstaigy tikinj aptarnavima.

[staigos funkcijos, atlieckamos jgyvendinant savo tikslus: organizuoti savivaldybés
jstaigoms biudZeto programy projekty parengima; apskaityti ir kontroliuoti atsiskaitymus;
organizuoti ir vykdyti jsipareigojimy inventorizacijg; rengti biudZeto vykdymo, finansiniy ataskaity
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rinkinj ir kitas ataskaitas, nustatyta tvarka; rengti ir kontroliuoti mokéjimo pavedimus; apskai¢iuoti
ir pervesti savivaldybés jstaigy darbuotojy darbo uzmokestj ir kitas i§mokas.

_ HISKYRIUS
ZMOGISKIEJI ISTEKLIAI

Ataskaitiniy mety pradZioje ir pabaigoje jstaigoje dirbo 20 darbuotojy, i§ jy: 12 jgije
aukstaji universitetinj, 4 — auk$tajj neuniversitetinj, 4 — aukstesnjjj iSsilavinimg. Pagal patvirtinta
pareigybiy sarasg 2020 metais nebuvo atleista ir priimta nei vieno darbuotojo, darbuotojy kaita — 0
proc. 2019 metais darbuotojy kaita buvo — 4,8 proc.

Duomenys apie jstaigos darbuotojy skai¢iy pagal pareigybes pateiktas 2 lenteléje.

2 lentelé. Darbuotojy skaicius pagal pareigybes

Vadovai Vyr Specialistai
d1rektor1u§ 0. buhalteris buhalteris kiti
pavaduotojai
=, -gw ol Dol 2 al Bal 2w | 3 a
o 3 23 s | g3 23 23 22 g 3
%5 | 55| B8 | 29| B8] 88| B8 | 855
‘DS o S| T o8| D S| 58 DS o <
54 | BE¥ 8% | §E¥%| 84| BE| 85 5 =
Q, < a, < a, < a <
Praéjusiy finansiniy mety 2 2 1 1 16 16 1 1
pabaigoje (2019 m.)
Ataskaitiniy finansiniy mety 2 3 1 1 155 ] 16 1 1
pabaigoje (2020 m.)
Pokytis 0 1 0 0 -0,5 0 0 0

Lyginant su pragjusiais finansiniais metais jstaigoje darbuotojy skaicius nepakito, tatiau
padidéjo dirbanéiy po 0,5 etato skirtingose pareigose.

3 lentelé. Darbuotojai pagal lytj ir amZiaus grupes 2020-12-31

I8 viso Moterys
Iki 35 m. 35-44 m. 45-54 m. 55-64 m. Daugiau kaip 65 m.
20 2 5 1 12 —

Moterys pagal amzZiaus grupes, proc.

=]ki 35 m.
33544 m.
@45-54 m.
A55-64 m.

1 pav. Darbuotojai pagal amziaus grupes 2020-12-31, procentais
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2020 metais jstaigoje dirbo 60 proc. 55-65 amziaus grupés motery.

Istaigos darbuotojy kompetencijos buvo stiprinamos 7 seminaruose bei mokymuose
finansinés atskaitomybés ir duomeny pateikimo VSAKIS, darbo santykiy ir darbo apmokéjimo,
vidaus kontrolés kiirimo ir uztikrinimo vie$ajam sektoriui, personalo dokumenty valdymo, vieSujy
pirkimy klausimais. Per ataskaitinj laikotarpj kvalifikacija kéle 18 darbuotojy, tai sudaro 86 proc. nuo
2020 m. vidutinio jstaigos darbuotojy skai¢iaus. Palyginus su 2019 m. kvalifikacija kélusiy
darbuotojy procentas nepakito, taciau pailgéjo 2 val. mokymy trukmeé, tenkanti vidutini§kai vienam
darbuotojui.

4 lentelé. Ataskaitiniy mety darbuotojy kvalifikacijos kélimo rodikliai palyginus su
raeitu ataskaitiniu laikotarpiu

Seminaruose, Vidutiniskai Vidutiniskai
Seminary, . mokymuose vienas vienam
mokymy Dal.}:Ym dalyvavusiy Val'ztr.n dy darbuotojas Pan?? dota darbuotojui
.7 skaiius, . skaidius, o1 1é3y, o
skaicius, darbuotojy kélé . tenkandiy
vnt. v vnt. . .. tikst. Eur i
vnt. skaicius, kvalifikacija, 1é8y suma,
proc. val. Eur
Per praéjusj 12 24 86 164 8 1,9 90
ataskaitinj
laikotarpj
(2019 m.) l
Per 7 31 86 208 10 24 114
ataskaitinj |
laikotarpj
(2020 m.) :
Pokytis -5 7 0 44 2 0,5 ' 24

Nuo 2018 mety jstaiga dalyvauja Alytaus miesto savivaldybés Uzimtumo didinimo
programoje. Pagal savivaldybés UZimtumo didinimo programg jstaiga 2020 metais jdarbino 6 mén.
apskaitos operatoriaus pareigose vieng asmenj, rekomenduotg UZimtumo tarnybos prie SAMD.

IV SKYRIUS
ISTAIGOS FINANSAI

Istaigos biudZeto 1¢3y islaidos per 2020 metus pagal islaidy ekonominés klasifikacijos
straipsnius ir 1é$y Saltinius pateiktos 5 lenteléje.

5 lentelé. Ataskaitiniy mety panaudoti asignavimai pagal i$laidy ekonoming klasifikacija
ir 1ésy Saltinius

Valstybés
biudZeto
Savivaldybés lé3o0s I& vi
- . . . - § viso,
[Slaidy pavadinimas biudZeto (Uzimtumo Fur
1éSos, Eur didinimo
programa),
Eur
1. ISLAIDOS (1.1+1.2+1.3) 374817,14 4699,79 | 379516,93
1.1. Darbo uZmokestis ir socialinis draudimas 352634,82 4699,79 | 357334,61
Darbo uzmokestis pinigais 347594,01 4599,95 | 352193,96
Socialinio draudimo jmokos 5040,81 99,84 5140,65
1.2. Prekiy ir paslaugy jsigijimo iSlaidos 21345,75 21345,75
| RySiy jrangos ir ry$iy paslaugy jsigijimo iSlaidos 778,20 778,20 |




Materialiojo turto paprastojo remonto prekiy ir 2448,75 2448,75
paslaugy jsigijimo ilaidos .
Kvalifikacijos kélimo i§laidos 2395,07 2395,07
Komunaliniy paslaugy jsigijimo i$laidos, i$ jy: 1923,73 | 1923,73
Sildymas 821,12 821,12
elektra 735,18 735,18
vandentiekis 154,20 154,20
SiukSliy i§vezimas 213,23 213,23
Informaciniy technologijy prekiy ir paslaugy jsigijimo 4900,00 4900,00
iSlaidos
Kity prekiy ir paslaugy jsigijimo i$laidos 8900,00 8900,00
1.3. Socialinés iSmokos (paSalpos) 836,57 836,57
Darbdaviy socialiné parama pinigais 836,57 836,57
2. Materialiojo ir nematerialiojo turto jsigijimo 9051,88 9051,88
iSlaidos
Kompiuterinés programinés jrangos jsigijimo ilaidos 7282,06 7282,06
Kompiuterinés technikos isigijimo i$laidos 1769,82 1769,82
IS VISO ISLAIDU (1+2) 383869,02 4699,79 | 388568,81

Istaigos iSlaidos (procentais)

® Darbo uzmokestis ir jmokos sodrai
i@ Prekiy ir paslaugy jsigijimas

® Socialinés iS$mokos

u Hgailaikio turto jsigijimas

2 pav. 2020 m. panaudoty asignavimy pasiskirstymas pagal iSlaidy grupes

Didziausig dalj jstaigos iSlaidy sudaro darbuotojy darbo uZmokestis ir jmokos Sodrai —

92 proc.
2020 m. patvirtinty asignavimy panaudojimas pagal programas pateiktas 6 lenteléje.
6 lentelé. 2020 m. asignavimu panaudojimas pagal programas
Asignavimy panaudojimas (tiikst. Eur)
Programos .. .. S cep Panal.ldoj imo
Kodas Programos pavadinimas Patvirtintas | Patikslintas | Faktiskai dalis nuo
planas planas panaudota | patikslinto
plano (proc.)
26.01.01.08 | Uztikrinti B] Alytus miesto 383,0 3853 383,9 99,6
paslaugy centro veikla
23.01.02.01 | Igyvendinti UZimtumo 4,7 4,7 4,7 100
programa
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Vadovaujantis Lietuvos Respublikos labdaros ir paramos jstatymu jstaiga per 2020 metus
gavo 401,10 Eur parama 1,2 proc. sugraZintos gyventojy pajamy mokes¢io sumos. Istaigos vardu
gauta paramg skirsto jstaigos direktoriaus 2018-07-02 jsakymu Nr. V-24 sudaryta komisija.

7 lentelé. Ataskaitinio laikotarpio gauty 1éSy pagal finansavimo S$altinius pokytis,
Paly ginus su praéjusiu ataskaitiniu laikotarpiu

Praeg e Ataskaitinis l
Eil, i ataskaitinis |y o tomis | Pokytis L
Nt Lésy Saltinis laikotarpis (2020 m.) ’ Poky¢io prieZastys
. 2D, proc.
(2019 m.), tikst. Eur
tikst. Eur '
1. | Savivaldybés 3949 383,9 | -2,79 % | Sumazéjo islaidos
biudZeto 1€30s inventoriaus, paprastojo
remonto prekiy ir paslaugy
isigijimui
2. | Valstybés 7,0 4,7 | -32,86% | Sumazéjo jdarbinty asmeny
biudZeto €Sos skaiCius pagal savivaldybeés
UZimtumo didinimo
programg
3. | Parama (GPM | 0,5 0,4 -20 % | Sumazéjo GPM pervedamy
pervedamy sumy) | sumy proc. nuo 2 iki 1,2
IS viso 1ésu: | 402,4 389,0 | -3,33%
V SKYRIUS
INFORMACIJA APIE JSTAIGOS VALDOMA, ISIGYTA, PERLEISTA ILGALAIK]
TURTA
8 lentelé. Informacija apie jstaigos jsigytg ilgalaikj turtg
Eil. .. Kiekis, ) Pastabos
Nr. Turto pavadinimas vnt. Verté, Eur (kada jsigytas turtas)
Programiné jranga
1. | Finansy valdymo ir apskaitos 1 2282,06 2020 m.
informacinés sistemos BiudZetas VS
funkcionalumo uZtikrinimo darbai
2. | Imoky sugretinimo proceso robotukas 1 5000,00 2020 m.
Materialusis turtas
1. | Kompiuteris su 2 monitoriais 12 11000,00 2017 m.
2. | Kompiuteris su 2 monitoriais 9 8232,12 2018 m.
3. | Oro kondicionierius 3 2754,27 2018 m.
4. | Daugiafunkcinis kopijuoklis 1 1405,33 2018 m.
5. | Baldai 1 1108,00 2018 m.
6. | Kompiuteris 1 666,07 2019 m.
7. | Oro kondicionierius 2 1770,00 2019 m.
8. | Daugiafunkcinis kopijuoklis 1 883,30 2019 m.
9. | Kompiuteris 2 1769,82 2020 m.
I§ viso: 34 36870,97
VI SKYRIUS
PATALPU BUKLES ANALIZE

Alytaus mieto savivaldybés tarybos 2017-09-28 sprendimu Nr. T-308 jstaiga 5 metams
neatlygintinai valdo ir naudojasi panaudos pagrindais Alytaus miesto Vidzgirio progimnazijos
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patikéjimo teise valdomo turto — pastato patalpas — bendras plotas 349,62 m?. Vadovaujantis
2017-11-02 Susitarimu dél atsiskaitymo uZ komunalines ir kitas paslaugas Nr. I-39, uZ komunalines
ir kitas paslaugas jstaiga kas ménesj atsiskaito su Vidzgirio progimnazija pagal eksploatavimo i$laidy
nustatymo aktg iSraSytg saskaita.

Pastato iSoré renovuota. Patalpy biklé gera.

VII SKYRIUS
ISTAIGOS VEIKLA

Vadovaudamasi pasiraS§ytomis Alytaus miesto savivaldybés biudZetiniy jstaigy
centralizuoto buhalterinés apskaitos tvarkymo sutartimis su savivaldybés $vietimo jstaigomis, jstaiga
teiké buhalterinés apskaitos paslaugas 32 savivaldybés §vietimo jstaigoms. Nuo 2020 m. rugpjtcio
31 d. likvidavus Alytaus suaugusiyjy ir jaunimo mokykla, jstaiga centralizuotai tvarko buhaltering
apskaitg 31 savivaldybés §vietimo jstaigai.

Istaiga veikla organizuoja vadovaujantis jstaigos mety ir ménesiy veiklos planais.

Istaiga prisideda jgyvendinant Alytaus miesto savivaldybés strateginio veiklos plano
20202022 metams tiksla ,UZtikrinti gyventojams vieSujy paslaugy jvairove, kokybe ir
prieinamuma”; uZdavinj ,,Savivaldybés funkcijy jgyvendinimas ir darbo organizavimas®, priemone
,»UZtikrinti B] Alytaus miesto paslaugy centro veiklg®.

Bubhalteriné apskaita tvarkoma vadovaujantis buhaltering apskaitg biudZetinése jstaigose
reglamentuojanciais teisés aktais ir VieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés
standartais (toliau — VSAFAS).

Finansy valdymo ir apskaitos informacinés sistemos

Istaigos veikloje naudojama UAB ,Nevda“ sukurta Finansy valdymo ir apskaitos
informaciné sistema (toliau — FVAIS) ,,.Biudzetas VS*, kuri sukonfigiiruota taip, kad bity galima
buhalterin¢ apskaitg tvarkyti pagal VSAFAS. Savivaldybés §vietimo jstaigy vadovai arba jy jgalioti
asmenys turi perZiliros prieigg prie FVAIS. Savivaldybés jstaigos turi galimybe gauti naujausia
informacija apie jstaigos finansing bukle¢ prisijungg prie FVAIS ,,BiudZetas VS* ir perzitiréje jstaigos
finansines ataskaitas.

Pagal savivaldybés $vietimo jstaigy pateikta informacija, galiojanCius teisés aktus ir
patvirtintus normatyvus jstaiga sudaro savivaldybés §vietimo jstaigy programy sgmaty projektus ir
suveda | Alytaus miesto savivaldybés planavimo posisteme ebvs.alytus.lt. Per 2020 metus planavimo
posisteméje uZpildyta 2741 savivaldybés $vietimo jstaigy biudZeto rengimo formy. Vidutiniskai
vienai buhalterio pareigybei tenka 177 planavimo formy. Palyginus su 2019 metais reik§mingo
poky¢io nebuvo (sumazéjo nuo 178 iki 177).

Dokumenty valdymas

Savivaldybés $vietimo jstaigos dokumentus, reikalingus buhalteriniai apskaitai tvarkyti ir
finansiniai atskaitomybei parengti, jstaigai siun¢ia per e. pristatymas. [staigos elektroniné dokumenty
valdymo sistema (toliau — eDVS) yra integruota su e. pristatymu. 2020 m. per eDVS gauty i§
aptarnaujamy jstaigy pavieniy ir paketiniy dokumenty skai¢ius — 13257, siun¢iamy — 2133. Lyginant
su 2019 metais i§ aptarnaujamy jstaigy per e. pristatymas gauty dokumenty skaiéius sumazéjo 15,4
proc. Viena i§ mazéjimo prieZas¢iy — dél nuotolinio darbo organizavimo karantino metu dél COVID-
19, dalj dokumenty §vietimo jstaigos siysdavo buhalteréms j el. pastus.

[staiga 2020 metais parengé aptarnaujamy $vietimo jstaigy 2019 mety 294 ilgalaikio ir
trumpalaikio saugojimo finansinio ir kito turto valdymo dokumenty bylas ir teisés aktais nurodytais
terminais perdave §vietimo jstaigoms.

Per ataskaitinj laikotarpj buvo parengtos likviduotos Alytaus suaugusiyjy ir jaunimo
mokyklos 2020 mety 8 finansiniy dokumenty bylos ir perduotos savivaldybés administracijai.
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Centralizuota buhalteriné apskaita

Per ataskaitinj laikotarpj metus jstaiga buhaltering apskaitg vykdé pagal 653 savivaldybés
§vietimo jstaigy programy samatas. VidutiniSkai vienai buhalterio pareigybei tenka 41 programy
sgmata, palyginus su praeitu ataskaitiniu laikotarpiu reik§mingo pokycio nebuvo. Nuo 2020 mety
Svietimo jstaigose jvestos dvi naujos priemonés: skaitmeninio ugdymo plétrai ir teikti pagalba
psichologiniy sunkumy patiriantiems mokiniams §vietimo jstaigose, finansuojamos i§ valstybés
biudZeto 1ésy.

Istaigos buhalteriai: apskaito savivaldybés $vietimo jstaigy pajamas ir iSlaidas 160 banky
saskaitose, palyginus su 2019 metais padidéjo 7 proc. (nuo 149 iki 160); uZpajamuoja ir apskaito
jstaigy jsigyta ilgalaikj, i§ viso 5065 vienety ilgalaikio turto korteliy; uZpajamuoja ir apskaito
trumpalaikj turtg ir atsargas; skaiiuoja ilgalaikio turto nusidévéjima; skaiCiuoja ir perveda darbo
uzmokestj, visus mokes¢ius; sudaro ménesines, ketvirtines ir metines mokesCiy ataskaitas ir Sodros
deklaracijas.

2020 m. spalio 1 d. duomenimis savivaldybés §vietimo jstaigose dirbo 1757 darbuotojuy,
kuriems darbo uZmokestis mokamas i§ savivaldybés biudZeto ir (arba) mokymo 1€Sy. Palyginus su
2019 m. spalio 1 d. duomenimis, savivaldybés §vietimo jstaigose darbuotojy skai€ius padidéjo 1,5
proc. Vidutini§kai vienai buhalterio pareigybei tenka 113 darbuotojy. Per 2020 m. buvo priimti j darba
388 darbuotojai, atleisti - 397 darbuotojai.

Per atskaitinj laikotarpj apmokéta savivaldybés §vietimo jstaigy 23183 saskaity faktiiry,
i§raSyta — 1356. Vidutinikai vienai buhalterio pareigybei teko apmokeéti 1460 saskaity faktiiry.

Vykdomi atsiskaitymai su Sodra sumokant savivaldybés Svietimo jstaigy 39 darbuotojy
socialinio draudimo jmokas nuo ne maZesniy pajamy nei MMA pagal Sodros pateiktas paZymas.
Palyginus su praeitu ataskaitiniu laikotarpiu padidéjo 8 proc.

Per ataskaitinj laikotarpj pagal antstoliy pateiktus patvarkymus dél skoly iSieskojimo
vykdomi 72 i§skaitymai (kas ménesj), palyginus su praeitu ataskaitiniu laikotarpiu sumazéjo 34 proc.

Istaiga vidutini§kai per 2020 metus vykdé 3658 savivaldybés Svietimo jstaigy paslaugy
gaveéjy jmoky apskaita, palyginus su 2019 metais padidéjo 1,1 proc.

Istaiga vidutinikai per 2020 metus vykdé savivaldybés $vietimo jstaigy 173 mokiniy,
gaunanéiy kompensacija uZ pavéZéjima, atsiskaitymy apskaitg. Palyginus su 2019 metais sumazéjo
21,4 proc., dél COVID-19 karantino metu nuotolinio mokymo.

Savivaldybés Svietimo jstaigos naudojosi ne tik jvairiy jmoniy ir organizacijy
paslaugomis, bet ir asmeny, turinCiy verslo liudijimus arba individualios veiklos paZymas,
paslaugomis. Informacija apie $iy asmeny gautas pajamas i§ savivaldybés jstaigy yra teikiama
Valstybinei mokes¢iy inspekcijai prie Lietuvos Respublikos finansy ministerijos.

Istaiga rengia savivaldybés §vietimo jstaigy finansines statistines ataskaitas. 2020 metais
Lietuvos statistikos departamentui pateiktos 36 statistinés ataskaitos, savivaldybés administracijai
190.

Ataskaitinio laikotarpio pabaigoje savivaldybés $vietimo jstaigose dirbo 97 darbuotojai
pasieke jstatymy nustatyta senatvés pensijos amZiy ir jgijusiy teise j visa senatvés pensijg. Siy
darbuotojy iSeitinéms iSmokoms mokéti jstaigy apskaitoje buvo apskailiuotas ir uZregistruotas
atidéjinys.

Pagal savivaldybés administracijos pareikalavima, jstaiga teikia savivaldybés $vietimo
istaigy duomenis ir kitg finansing informacija, atlieka ekonominius paskai¢iavimus.

2020 metais 38,3 proc. (26,1 mln. Eur) savivaldybés biudZeto asignavimy apskaita buvo
tvarkoma centralizuotai. Vidutini$kai vienai buhalterio pareigybei teko 1,63 min. Eur savivaldybés
biudZeto asignavimy. )

Savivaldybés $vietimo jstaigy 2019 m. metiniai finansiniy ataskaity rinkiniai 100 proc.
teisés akty nustatytais terminais ir be klaidy pateikti savivaldybei ir suvesti i Lietuvos Respublikos
finansy ministerijos vie$ojo sektoriaus apskaitos konsolidavimo sistema (toliau — VSAKIS).

Istaigos 2020 mety veiklos planas ir jvykdymas pateiktas $ios ataskaitos priede.
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IV SKYRIUS
ISTAIGOS VADOVO INDELIS, IGYVENDINANT IR TOBULINANT [STAIGOS

VEIKLA

Per ataskaitinj laikotarpj jstaigos vadovo darbo veikloje organizuoti 43 susirinkimai
vidaus darbo organizavimo klausimais, i§ jy: 12 — Gkio dalies darbo organizavimo klausimais, 31 -
centralizuoto buhalterinés apskaitos tvarkymo organizavimo klausimais. PosédZiauta 5 kartus su
savivaldybés §vietimo jstaigy atstovais. Darbo grupiy ir kituose posédZiuose su savivaldybés
administracijos ir institucijy atstovais dalyvauta 9 kartus. Per ataskaitinj laikotarpj jstaigos vadovo
darbo veikloje isleisti 198 jsakymai.

9 lentelé. Vadovo veiklos dinamika

. Susirinkimai, posédziai 57
1.1. | Ukinés dalies darbo organizavimo susirinkimai 12
1.2. | Centralizuoto buhalterinés apskaitos tvarkymo organizavimo 31
susirinkimai

1.3. | Susirinkimai su savivaldybés §vietimo istaigy atstovais 5

1.4. | Posédziai su savivaldybés administracijos ir institucijy atstovais 9
(darbo grupése ir kt.)

2. Parengti ir patvirtinti dokumentai 198

2.1. | ISleista jsakymy jstaigos darbuotojy atostogy, komandiruo&iy, 92
papildomy poilsio dieny suteikimo klausimais

2.2. | ISleista jsakymuy jstaigos personalo klausimais 61

2.3. | ISleista jsakymuy jstaigos veiklos klausimais, i§ viso 45
IS ju:

2.3.1. | Istaigos darbo tvarka reglamentuojanciy dokumenty 6
parengimas/tikslinimas

2.3.2. | Savivaldybés jstaigy centralizuotos buhalterinés apskaitos 4
organizavima reglamentuojanéiy dokumenty parengimas

Vadovaujantis Lietuvos Respublikos vyriausybés 2020-07-01 nutarimu Nr. 741 ,,Dél
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2018 m. geguzés 23 d. nutarimo Nr. 488 ,.Dél Centralizuoto
vieSojo sektoriaus subjekty buhalterinés apskaitos organizavimo tvarkos apraSo patvirtinimo®
pakeitimo® per 2020 metus parengtas Alytaus miesto savivaldybés biudZetiniy jstaigy centralizuoto
buhalterinés apskaitos tvarkymo patikslintos sutarties formos projektas, kuris suderintas su
savivaldybés S§vietimo jstaigomis ir patvirtintas Alytaus miesto savivaldybés administracijos
direktoriaus 2020-09-10 jsakymu Nr.DV-804.

Per 2020 metus savivaldybés Svietimo jstaigoms suteikta metodiné pagalba finansy
valdymo srityje. Pateikta 20 atmintiniy/priminimy apie pasikeitusius teisés aktus, turto ir atsargy
inventorizacijy, darbo uZzmokes¢io mokestinés sistemos, atostoginiy iSmokéjimo, teisés akty taikymo
ir kitais klausimais.

Istaigos interneto svetainés www.ampc.lt sritis ,,Teisés aktai“ nuolat atnaujinama
Lietuvos Respublikos institucijy ir Alytaus miesto savivaldybés aktualiais teisés aktais,
reglamentuojandiais  aptarnaujamy jstaigy finansy valdymg. Pagal poreikj papildoma jstaigos
interneto svetainés www.ampc.lt sritis ,,D.U.K*.

Apskaitos procediiry standartizavimo tikslais:

- jstaigos internetiné svetainé www.ampc.lt. sritis ,,Formos® papildyta 7 formy $ablonais
(nuo 27 iki 34), visos formos susistemintos pagal paskirties sritis, palengvéjo formy paieska,

- biudZetiniy jstaigy, kuriy apskaita tvarkoma centralizuotai, biudzeto vykdymo
aiSkinamojo rasto formos Sablonas parengtas ir patvirtintas Alytaus miesto paslaugy centro
direktoriaus 2020-03-25 jsakymu Nr.V-12;
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- biudZetiniy jstaigy, kuriy apskaita tvarkoma centralizuotai, tarpiniy finansiniy ataskaity
rinkinio ai$kinamojo rasto formos $ablonas parengtas ir patvirtintas Alytaus miesto paslaugy centro
direktoriaus 2020-09-07 jsakymu Nr.V-27.

Apskaitos procesy skaitmenizavimo tikslais:

- apskaitos informacinéje sistemoje jdiegtas prieSmokyklinio ir ikimokyklinio ugdymo
istaigose jvesto fiksuoto mokeséio apskaitos funkcionalumas;

- idiegta galimyb¢ paslaugy gavéjams, atsiskaityti mobiligja programéle PERLAS GO;

- jdiegta programiné jranga ,,Jmoky sugretinimo proceso robotukas®, kurios pagalba
robotizuota nemaziau kaip 80 proc. proceso tipiniy atvejy.

V SKYRIUS
VEIKLOS TOBULINIMAS

2020 metais savivaldybés Svietimo jstaigy paslaugy gavéjy dauguma — 88 proc.
atsiskaité uZ iSlaikyma $vietimo jstaigose naudojantis elektronine bankininkyste. Palyginus su 2019
metais padidéjo 6 proc.

Apmokéjimo uz paslaugas bido pasiskirstymas, proc.

B PERLAS, 11%

® Pastas, 1%

| © EL bankininkysté,

/ 88%

N \;_-w/

3_pa_v. 2020 m. savivaldybés §vietimo - jstaigy paslguigu, gavéjy atsiskaitymo uz
paslaugas biido pasiskirstymas

Per 2020 metus jstaigai robotizavus jmoky sudengimo procesa, palyginus su rankiniu
banko isra$y importu, s€kmingas jmoky sudengimas padidéjo nuo 37,4 proc. iki 80 proc.

Siekiant 100 proc. jmoky sékmingo sudengimo, paslaugy gavéjai, atsiskaitantys
elektronine bankininkyste, turéty teisingai pildyti mokéjimo pavedimus — teisingai nurodyti mokétojo
koda ir mokeéjimo pavedimo turinyje nurodyti tik vaiko vardg ir pavarde, nepalikti aritmetiniy klaidy.
Dél neteisingo mokéjimo pavedimo uZpildymo, atsiranda permokos ar net skolos. Pana$iy
nesusipratimy galimybé eliminuojama tik naudojantis automati$kai duomenis surenkanciomis
atsiskaitymo sistemomis, elektroniné bankininkysté, nesumazina jsivelian¢io klaidy pavojaus. Norint
iSvengti mokéjimy klaidingy duomeny pateikimo — reikalingos specializuotos mokes¢iy mokéjimo
sistemos, kurios automati$kai surenka, atnaujina ir pateikia mokeéjimy duomenis. Tik tuomet, kai
didZiaja darbo dalj atlicka programiné jranga — sumazéja klaidy tikimybé ir atsiranda galimybé
atsiskaityti tiksliai. Galimybiy tai padaryti yra ne viena:

- per terminalg PERLAS,

- mobiligja programéle PERLAS GO,

- specializuota mokes¢iy mokéjimo platforma vienasgskaita.lt.

2020 m. pabaigoje savivaldybés §vietimo jstaigy paslaugy gavéjams sudaryta galimybeé
atsiskaityti mobiliaja programéle PERLAS GO. Sia galimybe naudojasi tik 3,2 proc. paslaugy gavéjy.



10

Siekiant tikslesnio atsiskaitymo uZ paslaugas, kartu su savivaldybés Svietimo jstaigomis
skatinsime paslaugy gavejus naudotis specializuotomis mokes¢iy mokéjimo sistemomis.

Savivaldybés Svietimo jstaigos néra jdiegusios elektroninés dokumenty valdymo
sistemos. Siekiant pagreitinti dokumenty judéjimo procesus, lengvesnio bendradarbiavimo tikslinga
idiegti bendra elektroning dokumenty valdymo sistema. Idiegus kvalifikuota elektroninj parasa,
dokumenty tvirtinimo ir pateikimo laikas sumazéty. Dokumenty valdymo sistemos pagalba galima
uztikrinti tikslesnj informacijos ir situacijos valdyma.

Tolimesné jstaigos plétra priklauso nuo steigéjo priimamy sprendimy.

A
Direktoré /,/‘%’ Loreta Kesminiené
OJ
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Alytaus miesto paslaugy centro

2020 mety veiklos ataskaitos
priedas

ALYTAUS MIESTO PASLAUGU CENTRO 2020 METU VEIKLOS PLANAS IR [JVYKDYMAS

Alytaus miesto paslaugy centro veiklos uztikrinimo programa

Proceso/ar indélio vertinimo kriterijai arba jy

Priemonés . ) . . . reik§més Atsakingi Ivykdy mo
Priemonés pavadinimas Veiksmo pavadinimas - = terminai
kodas - .« . | pasiekta vykdytojai
pavadinimas reik§mé reikime (ketv.)
1. Tikslas — teikti kokybiSkas buhalterinés apskaitos paslaugas $vietimo jstaigoms
1. Uzdavinys — tvarkyti Svietimo jstaigy buhaltering apskaitg centralizuotai, gerinti teikiamy paslaugy kokybe
01 BiudZetiniy jstaigy Ataskaitas teikti laiku ir be | Ataskaitos pateiktos laiku 100 95 Direktoriaus I-1v
centralizuoto finansy klaidy ir be klaidy, proc. pavaduotojas
apskaitos tvarkymo apskaitai,
igyvendinimas buhalteriai
Uztikrinti vidaus kontrolg Vidaus kontrolés 0 0 Direktoriaus I-1IvV
procediirose neuZfiksuota pavaduotojas
pazeidimy, vnt. apskaitai, vyr.
buhalteris,
buhalteriai
Teikti metoding ir prakting | Surengty pasitarimy 4 5 Direktorius I-IV
pagalbg jstaigoms skaicius, vnt,
02 Apskaitos procediry Parengti biudZeto vykdymo | Iki 2020-03-31 parengtas 1 1 Direktorius, vyr. I
standartizavimas aiSkinamojo rasto formos formos Sablonas, vnt. buhalteris
Sablong
Parengti tarpiniy finansiniy | Iki 2020-09-30 parengtas 1 1 Direktorius, [-111
ataskaity rinkinio formos $ablonas, vnt. direktoriaus
aiSkinamojo rasto formos pavaduotojas
Sablong apskaitai
I8plésti interneto svetainés | ISplésta interneto svetainés | iki 32 | iki 32 | Direktorius I-IV

www.ampc.lt sritis
,,Formos‘

www.ampe.lt sritis
»Formos®, vnt.
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administracijai ir
tkiui

! Programinés jrangos ,,Jmoky sugretinimo proceso robotukas“ pagalba robotizuota nemaziau kaip 80 proc. proceso tipiniy atvejy.

03 Apskaitos procesy Importuoti paslaugy gavéjy | Paslaugy gavéjy jmoky 80 80! | Buhalteriai [-IV
skaitmenizavimas imokas | apskaitos sékmingas importas |
informacing sistemg apskaitos informacing
| sistema, proc.
04 Tinkamo dokumenty Uztikrinti tinkama Gauti, siun¢iami 90 95 Administratorius -1V
valdymo jgyvendinimas | dokumenty valdyma dokumentai ir vidaus sekretorius
dokumentai tg pacig dieng
uZregistruoti e DVS ir
perduoti vykdymui, proc.
05 Personalo kompetencijy | Vykdyti AMPC darbuotojy | Mokymuose dalyvavusiy 85 86 Direktorius I-IV
stiprinimas kvalifikacijos kélimg AMPC darbuotojy dalis,
proc.
2. Uzdavinys — pritraukti papildomus Zmogiskuosius i$teklius ir finansavimg
01 Savivaldybés UZzimtumo | Dalyvauti savivaldybés Idarbinti asmenys pagal 1 1 Direktorius [-IV
didinimo programos UZimtumo didinimo savivaldybés uzimtumo
igyvendinimas programoje programa
Mokyti jmoky apskaitos Savalaike ir patikima 100 100 | Vyr. buhalteris, I-IV
tvarkymo, gerinti jmoky imoky apskaita, proc. buhalteriai,
apskaitos procesus apskaitos
) operatorius
3. UZdavinys — gerinti darbuotojams darbo salygas
01 Darbuotojams darbo Suremontuoti jstaigos WC | Suremontuotos patalpos, 100 50> | Direktoriaus I-IIT
salygy gerinimas patalpas proc. pavaduotojas

? Vadovaudamasis LR biudZeto sandaros jstatymo 6 straipsnio 1 dalimi, dél COVID-19 karantino, AMPC perskirsté léas- sumazino dali AMPC WC patalpy remontui skirtas 1é3as,
skiriant jas jmoky sudengimo proceso robotizavimui.



